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DIRECTIVA N° 001-2026-MDSM/GDUR-SGLO

DIRECTIVA QUE ESTABLECE LINEAMIENTOS GENERALES PARA LOS
PROCESOS DE LIQUIDACION DE OBRAS Y LIQUIDACION DE
CONSULTORIA DE SUPERVISION DE OBRA EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN MARCOS EN EL MARCO DE LA LEY 30225
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DIRECTIVA QUE ESTABLECE LINEAMIENTOS GENERALES PARA LOS PROCESOS DE 95
LIQUIDACION DE OBRAS Y LIQUIDACION DE CONSULTORIA DE SUPERVISION DE

&,
R OBRA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS

OBJETIVOS

Establecer un marco normativo interno que regule los procedimientos de
liquidacion de obras ejecutadas bajo las modalidades de Administracion Directa
y Contrata, asi como la liquidacién de Consultoria de Supervisién de Obra, en
cumplimiento de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del Estado) y su
reglamento.

Definir los lineamientos técnicos, etapas, plazos y responsables del proceso de
liquidacién técnico-financiera, garantizando la trazabilidad, transparencia y
control en la Municipalidad Distrital de San Marcos.

Asegurar la liquidacién oportuna de obras ejecutadas, facilitando la regularizacion
patrimonial y el saneamiento legal de las inversiones publicas municipales,
conforme a las normas de contabilidad gubernamental y la Directiva de
Saneamiento de Inversiones del MEF.

Garantizar el cierre formal de la fase de inversion correspondiente a la etapa de
ejecucion, conforme al Ciclo de Inversion Plblica establecido por el Ministerio de
Economia y Finanzas (MEF), asegurando que la obra cumpla con los requisitos
de liquidacién técnica, financiera y legal para su registro definitivo en el Banco
de Inversiones.

FINALIDAD

1. Establecer lineamientos claros para que los servidores y funcionarios
responsables ejecuten el proceso de liquidacion de obras (en modalidad de
Administracion Directa y Contrata) y de Consultoria de Supervisién de Obra, en
cumplimiento de la hormativa vigente.

2. Brindar una Estructura Basica para la elaboracion del Expediente de Liquidacion
de obras por Administracion Directa y por Contrata y Expediente de liquidacién
de Consultoria de Supervision de Obra, estos documentos servirdn como sustento
técnico-legal para emitir la Resolucidn de Liguidacién correspondiente.

3. Asegurar que toda la documentacion técnico - administrativo — contable de las
obras ejecutadas, sea remitida completa y de manera oportuna al drgano
encargado de formular la correspondiente liquidacion Técnico — Financiera.

4. Determinar el costo total del contrato y su saldo econdmico de la obra, resultante
de la comparacion del monto contratado con el monto total pagado al contratista.

5. Establecer criterios para imponer las Penalidades y otros que correspondan.

6. Recopilar y validar la documentaciéon necesaria para garantizar el cierre de
Proyectos de Inversion Publica (PIP).

III. BASE LEGAL

La presente directiva, se sustenta en el siguiente marco legal:

1. Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.
2. Ley N° 27783 - Ley de bases de la Descentralizacion.
3. Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.
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aprobado con D.S. N° 033-2005-PCM. ™~

Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de SY .

Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Legislativo N° 1252- Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de

Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Ley N° 27658 - Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado y

modificatorias.

. Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

. Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado con
. Decreto Supremo N° 344-2018-EF y todas sus modificatorias.
1. T.U.O. de la ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento
concordados. Aprobado por el Decreto Supremos 344-2018-EF Y el Decreto
Supremo -2019- EF que aprueba el T.U.O de la ley de Contrataciones del estado y
sus Ultimas modificaciones.
. Ley N°© 27506~ Ley de Canon Minero.
. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA.
. Decreto Legislativo N° 276 — Ley de Bases de la Carrera de Administrativa.
. Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control
Interno.
. Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63 .01 Directiva General del Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
17. Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG — Norma para la ejecucidon de obras por
Administracion Directa.

18. Contraloria General de la Republica, Directiva N © 017-2023-CG/GMPL ~EJECUCION
DE OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION DIRECTA”

19. Ley Anual de Presupuesto del sector Publico del afio Pertinente.

1v. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de caracter obligatorio y de
estricto cumplimiento para todas las Unidades Organicas, servidores y funcionarios publicos
involucrados en la fase de ejecucion de proyectos. Esta directiva se aplica a todas las etapas
del proceso de liquidacion de obra y liquidacion de consultoria de Supervisién de Obra desde
su elaboracion y revision hasta su aprobacion.

V. RESPONSABILIDAD

La Unidad Orgénica responsable de las Liquidaciones de obras ejecutadas y Liquidaciones
de Consultoria de Supervision de la Municipalidad Distrital de San Marcos es la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural; a través de la Sub Gerencia de Liquidacion de Obras, quien debera
recabar la informacion y documentacién Técnica - Financiera necesaria a fin de dar tramite
a la correspondiente RESOLUCION DE GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL.

VL DISPOSICIONES GENERALES
6.1. DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva, se define:

6.1.1. ENTIDAD: Es la institucién propietaria y responsable de la ejecucion de
las obras en representacion del Estado, determina si las obras se realizan
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a modalidad de Ejecucidn de administracion Directa o por Contrata;
tiene vinculo permanente con los ejecutores en todas sus etapas de

\09'5 oy ".,; ejecucion a través de sus diferentes 6rganos técnico administrativos. 53
PR A
£/ & |\
51 7 1S5} 6.1.2. RECEPCION DE OBRA O DE PROYECTO: Es el acto por el cual se da
,,\\ g / {; conformidad a los trabajos realizados por el ejecutor, al concluir los
K o st trabajos programados y aprobados segin Expediente Técnico,

Rcod s alr y : i i
y firmandose un Acta de Recepcidn de la Obra sin observaciones en sefial
de conformidad, a partir del cual la Entidad asume la administracion y

operacion de todas las instalaciones.

6.1.3. ACTA DE RECEPCION DE OBRA: Documento publico suscrito por los
» integrantes del Comité de Recepcion de Obra, después de la recepcion
&4 de la misma sin observaciones.

6.1.4. EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA: El conjunto de documentos que
comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de
ejecucién de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de
determinacién del presupuesto de obra, analisis de precios, calendario
de avance de obra valorizado, formulas polindmicas y, si el caso lo
requiere, estudio de suelos, estudio geoldgico, de impacto ambiental y
otros complementarios.

6.1.5. CUADERNO DE OBRA: Documento legalizado y foliado, en el que se
anotara la de fecha de inicio y término de los trabajos, las modificaciones
autorizadas, los avances mensuales, los controles diarios de ingreso y
salida de materiales y personal, las horas de trabajos de los equipos; asi
como los problemas que vienen afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidos y las constancias de supervisién del
proyecto.

6.1.6. CONSOLIDACION TECNICA — FINANCIERA: Se entiende como el
resultado de la comparacion entre el costo total valorizado de obra
actualizada (Liquidacién Técnica), con el gasto financiero real ejecutado
de la obra o proyecto (Liguidacion Financiera).

6.1.7. LIQUIDACION DE OBRA O PROYECTO: Consiste en el conjunto de
acciones pracedimientos conducentes a la formulacién de un Expediente
de Liquidacion Técnico - Financiero sobre las inversiones realizadas en
las obras y/o proyectos para determinar el costo real de ejecucion, bajo
las condiciones normativas y contractuales aplicables al contrato, que
tiene como finalidad determinar el costo total del contrato y su saldo
economico.

6.1.8. LIQUIDACION TECNICA: Acciones de caracter técnico propios a la
verificacion y constatacion de los trabajos realmente ejecutados de
acuerdo a lo establecido en el Expediente Técnico Final, recopilando la
documentacion sustentatoria para la consolidacion técnico - financiera
con la cual se determinara el costo real de la obra o proyecto actualizado.
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6.1.9. LIQUIDACION FINANCIERA: Consiste en el procesamiento realizado
para la verificacion del movimiento financiero y la determinacion del
gasto financiero real de la obra o proyecto, que comprende todos los
gastos realizado en el pago de la mano de obra, materiales de consumo,
incluyendo la utilizacién de saldos de otras obras y la deduccién de notas
de entrada y salida de almacén (herramientas prestadas), maquinarias y
equipo (alquilado o propio) y gastos generales atribuibles en la ejecucion
de la obra o proyecto, de corresponder.

6.1.10. LIQUIDACIéN DE OFICIO: Es el procedimiento aplicado a un contrato
que pese a haber concluido su ejecucion fisica y financiera, dentro de los
plazos establecidos, no cuenta con la suficiente documentacion
sustentatoria para determinar su valor de liquidacion. En este contexto,
"por oficio" significa que la iniciativa para llevar a cabo la liquidacion
proviene directamente de la Entidad responsable sin la necesidad de una
solicitud formal por parte del contratista en caso de obras por contrata;
y en caso de obras por administracion directa se realiza después de la
finalizacion del proyecto, la entidad responsable inicia la liquidacion para
evaluar y documentar el trabajo ejecutado.

6.1.11. TRANSFERENCIA DE OBRA O PROYECTO: Consiste en el proceso de
traslado de propiedad ejecutada por la Municipalidad Distrital de San
Marcos, mediante el cual una obra o proyecto, previamente liquidado,
pasa a formar parte del Patrimonio de la Entidad receptora, cuyo uso,
mantenimiento y administracion, con fines de sostenibilidad deben estar
a cargo de otros pliegos presupuestales. Debe precisarse que el sector
responsable de la operacidn y mantenimiento se sefiala en el Acta de
Compromiso suscrito en el estudio de pre inversion y/o fase de inversion.

6.1.12. MODALIDADES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DE OBRAS:

a) DIRECTA: Cuando la obra es ejecutada utilizando personal,
maquinaria, equipo mecanico e infraestructura de la Municipalidad
Distrital de San Marcos, cuyos materiales, bienes y servicios son
adquiridos directamente por los érganos competentes de la Entidad,
de acuerdo al cronograma de adquisiciones y ejecucion de la obra.
También se le denomina modalidad de Administracién Directa.

b) INDIRECTA - POR CONTRATA: Cuando las partidas del
Expediente técnico de la obra son ejecutadas por una empresa
contratista, bajo cualquier modalidad de contratacion, en el marco
de un Contrato suscrito entre la Municipalidad y una Empresa
Privada.

c) INDIRECTA - POR ENCARGO: Se da cuando existe un acuerdo
para la ejecucion de una obra publica con otra entidad del Sector
Publico, mediante Convenio o Contrato, segiin sea el caso.

La Entidad u organismo encargado tiene la calidad de ejecutor y los
recursos utilizados se afectan con cargo a las asignaciones previstas
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en la Entidad de origen, siendo esta Ultima la responsable de la

debida supervisién. La ejecucion de actividades y proyectos bajo la -
modalidad de ENCARGO, obliga a la Entidad u organismo ejecutor a gl .
rendir cuenta documentada a la Entidad que encarga, en los plazos

limites contenidos en la Directiva del Proceso Presupuestario.

6.1.12.INGENIERO RESIDENTE DE OBRA: Es un profesional colegiado, habilitado y
especializado, responsable de dirigir la ejecucion de un proyecto de construccion,
asegurando el cumplimiento de los planos, especificaciones técnicas, normativas
de seguridad y los plazos establecidos. Este puede ser designado por el

e contratista con la conformidad previa de la Entidad en el caso de obras

ejecutadas por contrata o por la Entidad en el caso de obras ejecutadas bajo la

modalidad de administracion directa.

;}é},]{)’iB.INSPECT OR O SUPERVISOR: El INSPECTOR sera el profesional Colegiado y
g ‘ habilitado, servidor o funcionario de la Entidad expresamente designado por esta,
g mientras que el SUPERVISOR seréd una persona natural o juridica especialmente
contratada para dicho fin. En el caso de ser una persona juridica esta designara
a una persona natural como Supervisor permanente en la obra.

La labor del Inspector o Supervisor, consiste en controlar la ejecucion de obras
viales de acuerdo al expediente técnico debidamente aprobado y es responsable
de la buena calidad de la obra.

6.1.14.0BRA: Construccion, reconstruccién, remodelacion, demolicidn, renovacion y
habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren
direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

6.1.15.PROYECTO: Entiéndase por Proyecto a la Obra por ejecutar o en ejecucion, con
la permanencia de un residente de obra y un supervisor o inspector de obra. Un
proyecto es un conjunto de actividades y tareas organizadas y estructuradas con
el propdsito de llevar a cabo la planificacion, disefio, construccidn y entrega de
una instalacion fisica especifica, cuyos tipos de proyectos pueden incluir la
construccién de edificaciones, carreteras, puentes, plantas industriales,
infraestructuras urbanas, entre otros.

6.1.16.PROYECTO DE INVERSION CON OBSERVACIONES CURSADAS: Son
aquellos proyectos de inversion, que en el tramite de su liquidacion han sido
observados por la Sub Gerencia de Liquidacion de obras, por haberse
determinado deficiencias de caracter Técnico documentario, contable y/o
administrativo y que exista la imposibilidad de levantarlos, no obstante, de que
la obra se encuentra terminada.

6.1.17.DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS: Son los documentos que sustentan los
célculos la documentacion puede ser técnica o administrativa. Para el caso de
obras por administracion directa son los documentos que sustentan los gastos y
acompafian a la documentacién fuente entre ellos tenemos: Facturas, Tickets,
Boletas, Valorizaciones, Planilla de vidticos, Planilla de remuneraciones,
Declaraciones juradas. Documentos que sustentan los movimientos econémicos

vn}go

N y realizados en la ejecucion de un gasto; entre ellos: Ordenes de Compra, Ordenes

2 Jr. Progreso N 332 - Plaza principal - San Marcos



MUMICIDALIRAD DICTRITAL DE CAM MAREOE

OB Gestion 2023 - 2026

18 - Pedido de Comprobantes de Salida (PECOSA), Comprobantes de
; Pago En la parte técnica se debe contar con el informe final de obras, estudios .
y/o actividades que, acompafiado de los informes mensuales de supervision y
|

otros documentos legales, sustentan la ejecucién de la obra.

6.1.18.COSTO DE LA OBRA O VALOR DE LIQUIDACION: Es el monto total que
alcanza la ejecucion financiera de la obra y gue incluye el monto de la ejecucion
presupuestal y los ajustes por correccion monetaria de ser el caso. En el caso de
una liquidacién de oficio, el monto de liquidacion esta dado por la evaluacion
practicada, considerando cualidades y caracteristicas en determinada fecha y
establecer el valor razonable de la obra (caso de no existencia del informe final),
estudio (informe final y/o Acta de Constatacion), Actividad (informe final y/o Acta

de Constatacion).

' Py o6 1.19.REBAJA CONTABLE: Es el monto que se refleja en los Ultimos estados
: financieros de la Entidad, de manera especifica para la aplicacion de la presente
directiva corresponde los saldos contables de proyectos pendientes de liquidacion
contabilizados como “construcciones en curso”, asi mismo los proyectos que
registran saldos contables por tener pendiente la presentacion de rendicion de

cuentas.

6.1.20. CONSULTORIA DE OBRA: Servicios profesionales altamente calificados
consistente en la elaboracion del expediente técnico de obras, en la supervision
de la elaboracién de expediente técnico de obra o en la supervision de obras.

VII. LIQUIDACION DE OBRAS

7.1, Liquidacion de Obras Ejecutadas por Administracion Directa

7.1.1. Aspectos Generales

Son acciones de caracter técnico - administrativo y financiero que se realizard
después de la recepcion definitiva de la obra ejecutada por la Entidad. En este caso
la Subgerencia de Liquidacion de Obras sera el responsable de revisar la liquidacion

de obra elaborada por el Liquidador.

7.1.2. Procedimiento:

a) El Proceso de liquidacion de Obras por Administracion Directa se inicia concluida la
recepcion de obra, el residente de obra elaborara el Informe Final y remitird dentro
del plazo de cinco (05) dias calendario contados desde la suscripcion del acta de
recepcion a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR), quien previa revision,
lo traslada a la Subgerencia de Liquidacion de Obras (SGLO) de la entidad. El Informe

Final comprendera la siguiente documentacion:

Acta de recepcion de obra.

Acta final de obra.

Planos de replanteo.

Movimiento de almacén.

Protocolos de pruebas de calidad.

Peritajes técnicos.

Expediente técnico inicial.

Reportes de la Oficina de Almacén.

Reportes de Infobras y el Banco de Inversiones.
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b) Una vez recepcionado el Informe final, la Subgerencia de Liquidacion de Obras (SGLO)
dispondra de cinco (05) dias, para proponer a la GDUR los integrantes de la Comision
de liquidacidn de obra y a través de un informe, solicitar la emision de la resolucion
que designe dicha comision.

c) La Comision de liquidacion, ya instalada, definird la modalidad de liquidacion y
presentara a la Subgerencia de liquidacion de Obras (SGLO), el plan de trabajo del
equipo liquidador con personal de planta o los TDR para contratar un equipo externo.

d) Sila SGLO decide contratar un equipo liquidador, requerira la contratacién a la Oficina
ity de Abastecimiento.

R . El liquidador de obra presentara el expediente de liquidacion técnica y financiera en
‘ un plazo méximo de treinta (30) dias calendario, contados desde la notificacién o de
unica J # /su designacion por parte de la Subgerencia de Liquidacién de Obras:

La carta de presentacién del expediente de liquidacion técnica-financiera dirigida a la
entidad serd remitida en papel membretado que contenga obligatoriamente:
e Nombre de la empresa, consorcio o persona natural.

e Logotipo.
e Informacion de contacto (direccion, nimero de teléfono, direccidn de correo
electronico).

e Sitio web (opcional).
e Informacion legal (nimero de identificacién, RUC).
e Otros que considere necesario.

La Subgerencia de Liquidacién de Obras revisara la liquidacion y remitird y a la Oficina
de contabilidad para la conciliacion de la informacion en el informe financiero.

g) Si el informe final no es observado, la Oficina de liquidacion otorga la conformidad al
informe presentado y lo remite a la Comisioén de liquidacion.

h) La Comision de liquidacion elabora el informe de aprobacion y solicita su aprobacién
mediante acto resolutivo emitido por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR).

La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR) aprueba la liquidacion, a través de
una resolucion y dispone la rebaja contable, la transferencia de la obra e
implementacion de los articulos dispuestos en la resolucion.

7.2.3. Contenido Minimo del Expediente de Liquidacion:

El Expediente de Liquidacién de Obra ejecutada por administracién directa deberd
contener la documentacion que se detalla a continuacion:

I. CARATULA
- Nombre de la entidad.
- Nombre del ingeniero residente de obra.
- Nombre de la obra, tal como aparece en el expediente técnico.
- En la parte central, liquidacion de obra por la modalidad de ejecucion,
sistema de contratacion.
- Nombre del inspector o supervisor.
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€Sy ano de la ejecucion de la liquidacion de obra.
Costo de la obra.

II. INDICE
III. LIQUIDACION TECNICA

< A. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
1. Contrato de residente de obra

2. Contrato de supervision de obra

3. Otros contratos
B.

DOCUMENTACION TECNICA
1. RESUMEN EJECUTIVO
2. FICHA TECNICA DEL PROYECTO
2.1. Datos generales.
2.2. Ubicacion.
2.3. Meta ejecutada.
2.4. Monto de la inversion.
2.5. Proyecto ejecutado.
2.6. Resolucion que apruebe el expediente técnico de la obra.
2.7. Supervisor.
2.8. Residente.
2.9. Modalidad de ejecucion.
2.10. Caracteristicas de la obra.
2.11. Valor referencial.
2.12. Presupuesto.
2.13. Fuente de financiamiento
2.14. Presupuesto adicional.
2.15. Plazo de ejecucion.
2.16. Fecha de entrega de terreno.
2.17. Fecha de inicio de obra.
2.18. Fecha de culminacion.
2.19. Fecha de culminacion de obra reprogramado (caso de ampliacién de
plazo).
2.20. Fecha de culminacidn real de obra.
2.21. Periodo de ejecucion real.
2.22. Costo total de obra.
2.23. Saldo de liquidacion de obra.

3. INFORME DE LIQUIDACI()N DE OBRA.
3.1. INTRODUCCION.
3.2. RESUMEN
3.3. BASE LEGAL
3.4. ANTECEDENTES.
3.4.1. Del proyecto a nivel de perfil.
3.4.2. Del proyecto a nivel del expediente técnico.
3.4.3. Inicio de los trabajos.
3.4.4. De la ejecucion de la obra.
3.4.5. Del plazo de ejecucion.
3.4.6. De la culminacién de los trabajos.
3.4.7. De la recepcion de obra.
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Sy SIS.
3.5.1. Del plazo de ejecucion y de las ampliaciones de plazo. s
3.5.2. De la liquidacién de obra. iy S
3.5.3. Monto final de obra.
3.5.4. Verificacion de las valorizaciones.
3.5.5. Adicionales y deductivos de obra.
3.5.6. Penalidades.
3.5.7. Amortizacion de adelanto directo y materiales.
3.5.8. Saido final de obra.
3.6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.
3.6.1. Conclusiones.
3.6.2. Recomendaciones.

4, DOCUMENTACION TECNICA QUE SUSTENTA EL INFORME FINAL DE

LIQUIDACION DE OBRA.

4.1. Liquidacion final de obra.

4.2. Memoria descriptiva.

4.3. Memoria descriptiva valorizada (detallada por cada partida ejecutada).

4.4, Planilla de metrados de post — construccion.

4.5. Copia de las valorizaciones.

4.6. Calendario de avance de obra.

4.6.1. Calendario de avance de obra valorizado segun expediente técnico.

4.6.2. Calendario de avance de obra valorizado a la fecha de inicio.

4.6.3. Calendario de avance de obra valorizado reprogramado y actualizado al
reinicio de obra.

4.6.4. Calendario de avance de obra valorizado acelerado.

4.6.5. Calendario de avance de obra valorizado actualizados (caso ampliacion
de plazo).

4.6.6. Calendario de avance de obra valorizado programado vs ejecutado.

4.7. Resultado de ensayos realizados originales.

4.7.1. Disefio de mezcla.

4.7.2. Mecanica de suelos.

4.7.3. Ensayo de resistencia a la compresion del concreto.

4.7.4. Certificado de calidad de materiales, tuberias y accesorios de
corresponder.

4.7.5. Informe final de especialistas.

4.7.6. Otros ensayos realizados.

4.8. Copia de cuaderno de obra desde la apertura hasta el cierre.

4.9. Album fotografico

4.10. Plano de post — construccion.

4,11, Acta de entrega de terreno.

4.12. Acta de inicio de obra.

4.13. Acta de suspension de plazo.

4.14. Acta de paralizacion de obra.

4.15. Acta de reinicio de obra.

4.16. Certificado de conformidad técnica de obra.

4.17. Acta de observaciones de recepcion de obra.

4.18. Acta de recepcion de obra.

\DAD

(o O
r )

5. RESOLUCIONES.
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resolucion de aprobacion del expediente técnico.
. Copia de resoluciones de aprobacion de los presupuestos de adicionales y/o -
deductivos de obra. Ur
Copia de las resoluciones de aprobacion de las ampliaciones de plazo.
Copia de las resoluciones de paralizacion de obra.
Copia de la designacién de inspector o supervisor y contrato.
Copia de la designacion del residente y contrato.
Copia de la resolucidn de conformacién del comité de recepcién de obra.
Copia de las resoluciones de conciliaciones y/o arbitraje.

© N AW

IV. LIQUIDACION FINANCIERA.

| A. DE LA DOCUMENTACION VERIFICADA.

¥ i Presupuesto de obra.

Consolidado general de recursos.

Ordenes de compra.

Ordenes de servicio.

Reporte SIAF

Comprobantes de pago

Facturas de alquiler de maquinaria y equipo.
Facturas de servicios de sub contratistas.

. Facturas de gastos generales.

10 Planillas de mano de obra

11.Kardex de bienes y materiales controladas por almacén
12.Copia de pecosas

13.0tros.

WO NSV AW

B. ANALISIS DEL COSTO DE OBRA

1. Resumen de costos directos e indirectos.

2. Reporte de ejecucion de gastos del sistema integrado de administracion
financiera- SIAF-detallando la cadena funcional programatica especifica del
gasto y fuente de financiamiento.

Movimiento de almacén.
Costo de materiales.

Costo de mano de obra.
Costo de maquinaria y equipo.
Servicios de sub contratistas.
Gastos generales.

. Saldo de materiales.

10 Otros.

COENOU AW

C. LIQUIDACION CONTABLE.
1. Conciliacion del informe técnico — contable
2.  Informe final valorizado
3.  Conclusiones y recomendaciones

V. INFORMACION DIGITAL EDITABLE.
A. CD del expediente técnico y fotos del proceso constructivo de la obra

(editable) y expediente técnico de prestaciones adicionales.
B.  CD del expediente de liquidacion de obra.
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7.2,

Liquidacion de Obras Ejecutadas por Contrata.

7.2.1. Aspectos Generales

La liquidacion de obras ejecutadas bajo la modalidad de Contrata constituye el
procedimiento téchico-administrativo mediante el cual se determina el costo final
real de la obra. Dicho célculo se formaliza en un expediente de liquidacion que
integra y documenta todos los conceptos ejecutados, incluyendo obras
adicionales, deducciones por incumplimientos y cualquier otra variacion
contractual debidamente sustentada.

7.2.2. Procedimiento

a)

b)

c)

El contratista debera presentar a la Entidad la liquidacidn técnica y financiera
debidamente sustentada dentro del plazo de sesenta (60) dias o el
equivalente a un décimo (1/10) del plazo vigente de ejecucion de la obra (el
que resulte mayor). Este plazo serd computado desde el dia siguiente de la
recepcion de la obra, el consentimiento de la resolucion del contrato de obra
o cuando la ultima controversia haya sido resuelta y consentida.

La liquidacion debera ser ingresada mediante una carta de presentacién
formal en hoja membretada, la cual debera contener:

- Nombre de la empresa, consorcio o persona natural.

- Logotipo.

- Informacién de contacto (direccidn, nimero de teléfono, direccion de
correo electrénico).

- Sitio web(opcional).

- Informacion legal (nimero de identificacion, RUC).

- Otros que considere necesario.

El expediente de liquidacion serd presentado en dos (02) ejemplares (un
original y una copia).

En casos excepcionales, cuando a la fecha de vencimiento del plazo
establecido para la presentacion de la liquidacion, el pago de una o més
valorizaciones se encuentre pendiente de pago por hallarse en tramite de
evaluacion, reconocimiento y/o pago ante la entidad, el Contratista incluira
en su calculo de liquidacion, el monto total de dichas valorizaciones
pendientes como saldo a favor. Deberd adjuntar, como parte de la
liquidacion, la copia de los actuados y constancias que acrediten la
presentacion y el estado de tramite de las referidas valorizaciones.

Dentro del mismo plazo sefialado en el parrafo a). (60 dias o 1/10 del plazo
de ejecucidn), el inspector o supervisor de obra debera elaborar y presentar
a la Entidad los célculos correspondientes a la liquidacion de obra, los cuales
estaran debidamente fundamentados y se excluirdan aquellas partidas o
conceptos que se encuentren sometidos a un medio de solucion de
controversias pendiente de resolucion.

El contenido minimo de los calculos a presentar sera el siguiente:
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Resumen general de valorizaciones. (Incluir hoja de verificacion de™
valorizaciones) .
Resumen general de metrados ejecutados (Incluir hoja verificacion de UL(
metrados)

Resumen de liquidacion.

Calculo de los coeficientes de reajuste.
Calculo de reajustes reales mensuales.
Resumen del pago al contratista.
Copia de la formula polindmica.

Indice unificado de precios.
Calendario programado vs ejecutado

5 ii¥
yesiion 2023 - 2020

N
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Si el contrato de Supervisién contempla su participacion en la etapa de
liquidacién, la Subgerencia de Liquidacion de Obras (SGLO) remitird el
expediente al supervisor 0 inspector de obra para su revision vy
pronunciamiento. Este deberd emitir un informe de conformidad u
observaciones sobre la liquidacion y remitirlo a la SGLO dentro de los quince
(15) dias calendario posteriores a la notificacion.

El informe de conformidad del supervisor de Obra deberd contener lo
siguiente:

1. Informe de evaluacién y verificacién de metrados ejecutados por el
contratista.

Certificado de conformidad técnica de obra.

Informe técnico del plantel profesional ofertado de acuerdo a las partidas
ejecutadas.

Resumen general de valorizaciones.

Resumen de liquidacion.

Célculo de los coeficientes de reajuste.

Calculo del reajuste reales mensuales.

Calculo de penalidades aplicables

. Resumen del pago al contratista. -

10.Copia de la formula polinémica.

11. Indice unificado de precios.

12. Curva “S” (programado vs Ejecutado)

13. Conclusiones y recomendaciones.

S

©® N U s

La Entidad a través de la SGLO dispondra de sesenta (60) dias calendario
para revisar la liquidacion presentada por el Contratista, emitiendo un
pronunciamiento técnico-financiero que podra consistir en: aprobacion,
observaciones o calculo alternativo, el cual serd notificado al contratista,
quien tendra quince (15) dias calendarios para pronunciarse. De no existir
pronunciamiento del Contratista dentro del plazo la liquidacién quedara
CONSENTIDA con las observaciones y se continuara con el procedimiento
correspondiente. En caso el contratista formule observaciones dentro del
plazo, la Entidad debera pronunciarse dentro de los quince (15) dias
siguientes, caso contrario la liquidaciéon quedaréd APROBADA con las
observaciones del Contratista.

Si el contratista no presenta la liquidacién dentro del plazo estipulado, la
Entidad ordenaréa al Supervisor la elaboracion de la liquidacion. Este tendra

g Jr, Progreso N° 332 - Plaza principal - San Marcos .f X @
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0 plazo que el Contratista (60 dias o 1/10 del plazo de ejecucion), y
los gastos seran asumidos por el contratista.

g) La Subgerencia de Liquidacidon de Obras (SGLO) revisara la liquidacion
elaborada por el supervisor y la notificard al contratista para que este se
pronuncie dentro del plazo de quince (15) dias calendario siguientes. Si el
contratista no formula observaciones dentro del plazo establecido, la
liquidacion quedard CONSENTIDA. En caso el contratista presente
observaciones dentro del plazo, la entidad deberd pronunciarse dentro de
los quince (15) dias calendario siguientes; de no hacerlo, la liquidacion
quedara APROBADA con las observaciones formuladas por el contratista.

h) La SGLO complementara la liquidacién con pronunciamientos técnicos para
ello, derivard a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR), quien
derivard el expediente a: (i) la Subgerencia de Contabilidad para la
conciliacién financiera, y (i) la Oficina de Asesoria Juridica para que emita
el informe legal. Concluidos estos tramites, se solicitara la aprobacién formal
de la liquidacion mediante acto resolutivo.

i) La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR) revisara el expediente de
liquidacién, emitird y visara la Resolucién de aprobacién de la Liquidacién
del Contrato de la obra. La Resolucion deberd ser distribuido a las instancias
pertinentes para su debido cumplimiento, registro y contabilizacion
correspondiente.

j)  Si alguna de las partes no se acoge a las observaciones formuladas por la
otra, aquella deberd manifestarlo por escrito dentro el plazo normativo
correspondiente. En tal supuesto, la parte que no acoge las observaciones
debera solicitar el sometimiento de esta controversia a conciliacién y/o
arbitraje para la resolucion de controversias establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento dentro del plazo previsto en la
Ley, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida. No se podra
continuar con el proceso de liquidacidn mientras existan controversias sin
resolver.

k) Una vez aprobada la Liquidacion de Contrato de Obra mediante acto
resolutivo, el Contratista debera solicitar las devoluciones y/o pagos a la Sub
Gerencia de Liquidacion de Obras mediante carta membretada adjuntando

la documentacion segtin el concepto a tramitar:

Devolucion de Carta Fianza

1. Copia de resolucién de liquidacion de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

2. Copia de acta de recepcién de obra (Original o copia fedateada).

3. Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).

4, Copia de las cartas fianzas vigentes (de corresponder).

5. Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

6. Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los

consorciados de ser el caso.

2 Jr. Progreso N’ 332 - Plaza principal - San Marcos
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odigo de cuenta interbancario (CCI). En caso de ejecucion de la Carta

Fianza.
8. Copia de DNI del representante comun o representantes legales de ser el ut™

Caso.

Devolucion de retencion de garantia del 10% de fiel cumplimiento

1. Copia de resolucién de liquidacién de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

2. Copia de acta de recepcion de obra (Original o copia fedateada).

3. Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso

(Original o copia fedateada).

4, Carta de solicitud de retencién del 10% de garantia de fiel cumplimiento.

5. Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

6. Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

7. Cddigo de cuenta interbancario (CCI).

8. Copia de DNI del representante comtin o representantes legales de ser el
caso.

Pago por Concepto de Reajustes

1. Copia de resolucién de liquidacién de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

2. Copia de acta de recepcién de obra (Original o copia fedateada).

3. Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).

4, Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

5. Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

6. Factura.

7. Cadigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

8. Copia de DNI del representante com(in o representantes legales de ser el
caso.

Pago por Concepto de Valorizaciones no Pagadas

1. Copia de resolucion de liquidacion de contrato de obra (Original o copia

fedateada).

Copia de acta de recepcion de obra (Original o copia fedateada).

3. Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).

N

4, Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

5. Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

6. Factura.

7. Cddigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

8. Copia de DNI del representante tcomun o representantes legales de ser el
caso.

Pago por Concepto de Mayores Metrados
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Copia de resolucion de liquidacion de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

Copia de acta de recepcion de obra (Original o copia fedateada).
Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Criginal o copia fedateada).

Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

Factura.

Cédigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

Copia de DNI del representante comtin o representantes legales de ser el
caso.

Pago por Concepto de Intereses

>

N o

Copia de resolucion de liquidacion de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

Copia de acta de recepcion de obra (Original o copia fedateada).

Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).

Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

Factura.

Cddigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

Copia de DNI del representante comtn o representantes legales de ser el
caso.

Pago por Concepto de Compensaciones

No

Copia de resolucion de liquidacion de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

Copia de acta de recepcion de obra (Original o copia fedateada).

Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).

Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

Factura.

Cddigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

Copia de DNI del representante comin o representantes legales de ser el
caso.

Concepto de Laudos Arbitrales

Copia de resolucién de liquidacion de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

Copia de acta de recepcién de obra (Original o copia fedateada).

Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).
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cha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.
Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.
Factura.
Codigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.
Copia de DNI del representante comun o representantes legales de ser el
caso.

Pago por Concepto de Mayores Gastos Generales

1. Copia de resolucion de liguidacion de contrato de obra (Original o copia
fedateada).

2. Copia de acta de recepcion de obra (Original o copia fedateada).

3. Copia de contrato de obra, adendas y contrato de consorcio de ser el caso
(Original o copia fedateada).

4, Ficha RUC del contratista o de los consorciados de ser el caso.

5. Registro nacional de proveedores (RNP) del contratista o de los
consorciados de ser el caso.

6. Factura.

7. Cédigo de cuenta interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

8. Copia de DNI del representante comUn o representantes legales de ser el
caso.

N,‘! ARCO:, 7.2.3. Contenido Minimo de Liquidacion

El expediente de Liquidacion de Contrato de Obra presentada por el CONTRATISTA
debe contener minimamente la documentacion que se detalla a continuacion:

CARATULA

— Nombre de la Entidad.

— Nombre del ingeniero residente de obra

— Codigo Unico de Inversiones (CUI) y Nombre de la obra, tal como aparece en el
expediente técnico.

— En la parte central, colocar “LIQUIDACION DE OBRA”, modalidad de ejecucion,
sistema de contratacion.

— Nombre del inspector o supervisor,

— Mes vy afio de la ejecucién de la liquidacion de obra.

— Costo de la obra.

INDICE (El contenido de la documentacién sera ordenado y enumerado).

1. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

a) Copia de DNI del representante legal.

b) Copia de DNI del representante legal de las empresas de los consorciados.
c) Copia de la constancia RNP del contratista (de consorciados de corresponder).
d) Acreditacion REMYPE (de los consorciados de corresponder).

e) Contrato de ejecucién de obra y adendas (original o fedateado).

f) Copia de contrato de consorcio

g) Copia de promesa formal de consorcio notariado (si fuera el caso).

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

e~
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Sopia Iegalizada de la carta de fianza vigente o declaracion jurada de
retencién del 10% como garantia de fiel cumplimiento. .
b) Copias legalizadas de las cartas fianzas vigentes de adelanto directo y de 3‘? '
materiales o contrato de fideicomiso.
c) Copia de la capacidad libre de contratacion.
d) Copia de la designacion del residente de obra.
e) Copia del contrato de residente y contratista.
f) Copia del certificado de habilidad del residente de obra y plantel profesional
clave.

% 3. DOCUMENTACION TECNICA

1. RESUMEN EJECUTIVO
2. FICHA TECNICA DEL PROYECTO
2.1. Datos generales.
2.1.1. Nombre del proyecto
2.1.2. Cddigo Unico de inversiones
2.1.3. Entidad ejecutora
2.1.4. Ubicacion.
a) Ubicacion politica
b) Ubicacion geografica

2.2. A nivel de expediente técnico
2.2.1. Resolucién que apruebe el expediente técnico de la obra
2.2.2. Fecha de aprobacion
2.2.3. Consultor de elaboracién
2.2.4. Evaluador
2.2.5. Meta proyectada
2.2.6. Valor referencial
2.2.7. Monto de la inversion
2.2.8. Plazo de ejecucion

2.3. Del contrato de ejecucion de obra
2.3.1. Proceso de seleccidn
2.3.2. Fecha de buena pro
2.3.3. Contrato de ejecucion de obra
2.3.4. Fecha de suscripcién de contrato de obra
2.3.5. Contratista
a) Consorcio 0 empresa contratista
b) Empresas consorciadas (de corresponder)
2.3.6. Representante comun o legal
2.3.7. Fuente de financiamiento
2.3.8. Modalidad de ejecucién
2.3.9. Sistema de contratacion
2.3.10. Monto contractual
2.3.11. Factor de relacion
2.3.12. Plazo de ejecucion
2.3.13. Adendas al contrato de ejecucién de obra

“ 1B a) Numero de adenda
: /,w/ b) Fecha de firma de adenda
N ~~ P '*L"“'";i':}é‘\‘
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Objetivo de la adenda

Del plazo de ejecucion.
2.4.1. Fecha de entrega de terreno.

2.4.2. Fecha de entrega de adelanto directo.

2.4.3. Fecha de inicio de obra.

2.4.4. Fecha de entrega de materiales

2.4.5. Fecha de paralizacidén/suspension de plazo.

2.4.6. Fecha de reinicio de obra.

2.4.7. Ampliacién de plazo

2.4.8. Fecha de culminacion contractual.

2.4.9, Fecha de culminacion de obra reprogramado (caso de ampliacién de plazo).
2.4.10. Fecha de culminacion real de obra.

2.4.11, Plazo de ejecucion real

2.5. Profesionales responsables de la ejecucién
2.5.1. Residente de obra
a) Ingeniero residente
b) Registro CIP
c) Periodo de responsabilidad
2.5.2. De la supervision o inspectoria de obra
a) Inspector de obra
e Resolucion de designacion
o Periodo de responsabilidad
b) Consultor de la supervision
e Consorcio 0 empresa supervisora
e Contrato de supervision
e Fecha de contrato
e Jefe de supervision / supervisor
e Periodo de responsabilidad

2.6. Modificaciones contractuales
2.6.1. Adicional de obra
a) Resolucién de aprobacion
b) Fecha de aprobacion
c) Presupuesto
d) Incidencia
2.6.2. Deductivo vinculante de obra
a) Resolucién de aprobacion
b) Fecha de aprobacion
c) Presupuesto
d) Incidencia
2.6.3. Reduccion de prestacion de obra
a) Resolucion de aprobacion
b) Fecha de aprobacion
c) Presupuesto
d) Incidencia
2.6.4. Mayores metrados.
2.6.4.1. Resolucion de aprobacion
2.6.4.2. Fecha de aprobacion

g Jr. Progreso N 332 - Plaza principal - San Marcos
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.0. Presupuesto
2.6.4.4. Incidencia TR
2.6.5. Menores metrados o
2.6.6. Mayores Gastos Generales y Mayores COSTO DIRECTO '
2.6.7. Intereses Legales
2.6.8. Ampliacién de plazo
2.6.8.1. Resolucion de aprobacion
2.6.8.2. Fecha de aprobacion
2.6.8.3. Plazo
2.6.9. Meta fisica realmente ejecutada
2.6.10. Costo total de ejecucion de obra.
2.6.11, Saldo de liquidacion de obra
2.7. Controversias en el proceso de ejecucion.
2.7.1. Conciliaciones
2.7.2. Arbitrajes
2.7.3. Resolucién de contrato

2.8. De la recepcion de obra.

2.8.1. Resolucidn designacion de comité de obra y modificatorias
2.8.2. Fecha de resolucion

2.8.3. Fecha de pliego de observaciones

2.8.4. Fecha de acta de recepcion de obra

2.9. Otros

3. INFORME DE LIQUIDACI()N DEL CONTRATO DE OBRA.
3.1. Antecedentes.
3.1.1. Del proyecto a nivel de perfil.
3.1.2. Del proyecto a nivel del expediente técnico.
3.1.3. Del contrato de obra e inicio de los trabajos.
3.1.4. De la ejecucion de la obra.
3.1.5. Del plazo de ejecucion.
3.1.6. De la culminacion de los trabajos.
3.1.7. De la recepcion de obra.
3.2. Analisis.
3.2.1. Del plazo de ejecucion contratado y de las ampliaciones de plazo.
3.2.2. De los adelantos otorgados.
3.2.2.1. Adelantos directos.
3.2.2.2. Adelantos por materiales.
3.2.3. De la liquidacion del contrato de obra.
3.2.4. Monto final del contrato de obra.
3.2.5. Verificacién de las valorizaciones.
3.2.6, Reajuste de precios.
3.2.7. Adicionales y deductivos de obra.
3.2.8. Mayores gastos generales.
3.2.9. Reintegros e intereses.
3.2.10. Impuesto general a las ventas.
3.2.11. Penalidades.
3.2.12. Amortizacion de adelanto directo y materiales.
3.2.13. Total, pagos realizados y estado de cuenta.
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.2.13.1. Pagos por valorizaciones de obra.
3.2.13.2. Otros pagos a cuenta.
3.2.13.3. Garantias (cartas fianzas).

3.2.14. Saldo final de contrato de obra.
3.2.14.1. A favor del contratista
3.2.14.2. A favor de la entidad.

3.3. Conclusiones y Recomendaciones.
a) Conclusiones.
b) Recomendaciones.

4. DOCUMENTACION TECNICA QUE SUSTENTA EL INFORME FINAL DE
LIQUIDACIéN DE CONTRATO DE OBRA.
4.1. Resoluciones (Original o Copia fedateada).
4.1.1. Resolucidn de aprobacion del expediente técnico.
4.1.2. Resoluciones de aprobacion de los presupuestos de adicionales
y/o deductivos de obra.
4.1.3. Resolucion de aprobacién de mayores metrados
4.1.4. Resolucién de aprobacién de reducciéon de prestaciones
4,1.5. Resoluciones de aprobacion de las ampliaciones de plazo.
4.1.6. Resoluciones de paralizacion de obra.
4.1.7. Designacion de inspector o supervisor y contrato.
4.1.8. Resolucién de conformacion del comité de recepcién de obra.
4,1.9. Resoluciones de conciliaciones y/o arbitraje.
4.1.10. Documentacion del proceso de resolucion de contrato
4.2.Actas (Original o Copia fedateada).
4.2.1. Acta de entrega de terreno.
4.2.2. Acta de inicio de obra.
4.2.3. Acta de suspension de plazo.
4.2.4. Acta de paralizacion de obra.
4.2.5. Acta de reinicio de obra.
4.2.6. Acta de culminacion de obra.
4.2.7. Certificado de conformidad técnica de obra.
4.2.8. Acta de observaciones de recepcion de obra.
4.2.9. Acta de recepcion de obra.
4.2.10. Acta de constatacion fisica de obra
4.2.11. Otras
4.3. Liquidacion final de contrato de obra.
4.4, Cuadro resumen de valorizaciones pagadas.
4.5. Resumen de valorizaciones pagadas y recalculadas.
4.6. Recalculo de los coeficientes de reajuste.
4.7. Resumen de indices de reajuste reales y utilizados.
4.8. Cuadro resumen de reajustes de valorizaciones reales y usados.
4.9. Copia de la formula polinomica del ETO y resolucion de
reformulacion de corresponder.
4.10. Copia de los indices unificados.
4.11. Calculo de mayores gastos generales y costo directo
4.12. Calculo de intereses
4.13. Calculo de penalidades
4.14. Calculo de deducciones que no corresponden por adelanto
directo
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Ce o de deducciones que no corresponden por adelanto de
materiales. .
4.16. Memoria descriptiva. '

° 25

4.17. Memoria descriptiva valorizada (detallada por cada partida
ejecutada).

4.18. Planilla de metrados ejecutados
4.18.1. Copia de planilla de metrados ejecutados de cada valorizacion
4.18.2. Resumen de metrados ejecutados.
4.19. Copia de las valorizaciones con el informe de aprobacion
correspondiente (incluir el CD editable).
4.20. Calendario de avance de obra con el documento de aprobacion
(incluir el CD editable).
4.20.1. Calendario de avance de obra valorizado y diagrama de gantt
seglin expediente técnico.
4.20.2. Calendario de avance de obra valorizado actualizado a la fecha
de inicio con el diagrama de GANTT.
4.20.3. Calendario de avance de obra valorizado reprogramado y
actualizado al reinicio de obra con el diagrama de GANTT.
4,20.4. Calendario de avance de obra valorizado acelerado con el
diagrama de GANTT.
4.20.5. Calendario de avance de obra valorizado actualizados (caso
ampliacidn de plazo) con el diagrama de GANTT.
4,20.6. Calendario de avance de obra valorizado programado vs
ejecutado con el diagrama de GANTT.
4.21. Resultado de ensayos realizados originales o copia fedateada.
4,21.1. Disefio de mezcla.
4,21.2. Mecanica de suelos.
4.21.3. Ensayo de resistencia a la compresidn del concreto.
4.21.4. Certificado de calidad de materiales, tuberias y accesorios, etc.
de corresponder.
4.21.5. Informe final de especialistas.
4.21.6. Otros ensayos realizados.
4.22. Cuaderno de obra original desde la apertura hasta el cierre.
4.23. Album fotografico de todas las valorizaciones y proceso de
recepcion de obra
4.24. Plano de post — construccion.
4.25. Constancia de no registrar deudas a trabajadores, sub
contratistas, etc. Emitido por el alcalde del centro poblado.
4.26. Constancia de no tener reclamo al ministerio de trabajo.
4.27. Certificado de No Adeudo emitido por el CONAFOVICER
4.28. Acta de capacitacion firmado por los responsables.
4.29. Copia de los pagos de obligaciones del contratista.
4.29.1, Copia de la pdliza de seguro contra todo riesgo.
4.29.2. Copia de la pdliza de seguro contra accidentes personales.
4.29.3. Copia de la pdliza de seguro de construccion o pdliza de seguro
car u otras polizas consideradas en los gastos generales.
4.29.4. Copia de apertura del libro de planilla.
4.29.5. Copia de planilla Gnica de haberes.
4.29.6. Aportaciones ESSALUD, ONP Y AFP.
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= . Pago SENCICO mensualizado.
4.29.8. Pago CONAFOVICER mensualizado. -

4.30. CD del contenido completo del expediente de liquidacion de 7 d<
contrato de obra (editable).

DOCUMENTACION FINANCIERA
5.1.Reporte SIAF.
5.2.Facturas emitidas por el consultor.
5.3.Copia de Comprobantes de Pago.

EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO EJECUTADO.
6.1.Escaneado del expediente técnico original o descargado del SEACE con
firmas originales (en CD).

COPIA DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL ADICIONAL - DEDUCTIVOS DE
OBRA.

7.1.Escaneado del expediente técnico ADICIONAL - DEDUCTIVOS DE OBRA
con firmas del responsable que elabord (en CD).

Liquidaciones Ejecutadas por la Entidad por Incumplimiento de plazos
legales:

7.3.1. Aspectos Generales

7.3.1.1. Condiciones de Aplicacion: El contrato de ejecucion de un proyecto de
inversion sera susceptible de ser considerado para el proceso de liquidacién de
oficio cuando se de alguno de los siguientes casos:

a) Incumplimiento de plazo por parte del Contratista: En caso de que el
Contratista no presente la liquidacién dentro del plazo normativo, la Entidad
dispondra la. elaboracion de la misma al Supervisor o Inspector de la obra. De
constatarse la negativa de este Ultimo, la Entidad procedera a elaborar la

liquidacion.

b) Liquidacion clasificada como no presentada: Toda liquidacion
presentada por el Contratista con posterioridad al vencimiento del plazo
establecido, incluso si es presentada durante el periodo asignado a la Entidad
para su elaboracién, sera considerada extemporanea. En tal caso, sera
declarada improcedente, y sera devuelta mediante notificacion formal.

Asimismo, si la liquidacidn es presentada dentro del plazo establecido,
pero con documentacion sustentatoria incompleta, sera igualmente declarada
no presentada y devuelta al Contratista mediante el mismo procedimiento de
notificacion.

En estos supuestos se considerara el item a).
c) Incumplimiento de ambas partes (Contratista y Entidad): Si ninguna
de las partes presenta la liquidacion en el plazo establecido, se aplicara lo

indicado en la Opinién N°190-2017/DTN y en la Opinién N°087-2008/DOP, los
cuales sefialan que el procedimiento de liquidacién del contrato de obra se
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v ndo alguna de las partes presenta la liquidacién correspondiente,
siempre que hubieran vencido los plazos para ambas partes.

Areas involucradas en la liquidacién: Las areas involucradas en el proceso
de contratacién y ejecucion de la inversion proporcionaran toda la documentacion
necesaria y daran soporte a la elaboracién de la liquidacion de obra. Esto es
indispensable para garantizar que la liquidacion se elabore con el debido sustento
técnico, legal y financiero.

Responsable de la Liquidacion: La liquidacién podra ser elaborada por la
Entidad o un consultor liquidador externo. El valor estimado del servicio de
liquidacién comprenderd los honorarios profesionales por la recopilacion, analisis
y procesamiento de la documentacion técnica, administrativa y financiera; los
gastos de personal técnico; gastos administrativos; materiales y Utiles de oficina;
vidticos; el Impuesto General a las Ventas (IGV) y la utilidad. El monto del valor
estimado serd determinado de acuerdo al Estudio de Mercado realizado por la
Entidad. Los gastos incurridos serdn asumidos por el Contratista, aplicandose un
cargo deductible durante la determinacion del saldo final de la liquidacion.

Procedimiento:
. Procedimientos preliminares:

a) La Sub Gerencia de Liquidaciéon de Obras (SGLO) realizard el inventario de
proyectos pendientes de liquidacion que se encuentran con el plazo vencido y
solicitard la autorizacion para aplicar el procedimiento de liquidacion Ejecutadas
por la Entidad por Incumplimiento de plazo a uno o varios proyectos de
inversién a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR).

b) La SGLO solicitara la documentacién técnica y financiera existente a las areas
comprometidas en el proceso de contratacién y ejecucién de proyecto de
inversién, las mismas que proporcionaran la informacion existente en su acervo
documentario y emitir los pronunciamientos técnicos que sean de su
competencia, de acuerdo con sus atribuciones y facultades establecidas.

7.3.2.2. Procedimientos de liquidacion:

Liguidacion elaborada por un consultor externo:

a) El proceso iniciara cuando la Sub Gerencia de Liquidaciones de Obra (SGLO)
solicite mediante Requerimiento la contratacion de un Consultor Liquidador.

b) La Entidad procedera con la contratacion de un consultor liquidador, de acuerdo
a los Términos de Referencia previamente elaborados por la Sub Gerencia de
Liquidaciones de Obra (SGLO).

c) El consultor liquidador sera responsable de elaborar y presentar la liquidacion
conforme a los Términos de Referencia establecidos.
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erencia de Liquidacion de Obras (SGLO), revisara la liquidacion y
notificard los calculos al Contratista. Si este no se pronuncia dentro de los
quince (15) dias de la notificacion, dicha liquidacién se considerard
CONSENTIDA. En caso de que el contratista observe la liquidacion, deberd
presentar su pronunciamiento debidamente fundamentado dentro del plazo
sefialado, el cual serd evaluado por la Entidad.

e) La Entidad deberéd pronunciarse dentro de los quince (15) dias siguientes; de
no hacerlo, se tiene por APROBADA la liquidacion con las observaciones
formuladas por el contratista. Se continuara con el procedimiento establecido
en el ftem 7.2 numeral 7.2.2. apartado h).

f) Habiéndose solicitado la aprobacion de la liquidacion del contrato de obra
mediante un acto resolutivo, la Subgerencia de Liquidacion de Obras otorgard la
Conformidad de Prestacion al Consultor Liguidador, acto que habilita el pago de
sus honorarios conforme a lo establecido en su contrato.

Liquidacion elaborada por la Sub Gerencia de Liguidaciones de Obra:

a) La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras (SGLO) elaboraré y notificara al
Contratista la liquidacion realizada. Si el Contratista no se pronuncia dentro de
los quince (15) dias posteriores a la notificacion, la liquidacion se considerara
CONSENTIDA. En caso de que el contratista observe la liquidacion notificada
por la Entidad, se continuara con los mismos procedimientos establecidos en el
numeral 7.2.2 apartado g)

7.3.3. Contenido minimo del Expediente de Liquidacion

El expediente de Liquidacidon de Contrato de Obra presentada por el Consultor
Liguidador debe contener la documentacion seguin estructura y contenido
establecido en el 7.2.3.

El responsable de la liquidacion podra prescindir de la presentacion de
documentacion complementaria, siempre que su omision no afecte Ia
determinacién precisa de los montos de liguidacion.

7.4. Liquidacion de obras de oficio:

7.4.1. Aspectos Generales:

7.4.1.1. Condiciones de Aplicacion: El contrato de ejecucion de un proyecto de
inversion serd susceptible de ser considerado para el proceso de liquidacion de
oficio cuando se verifique los siguientes casos:

a) Ausencia de documentacidn técnica: No se cuenta con documentacion
técnica que permita reconstruir los eventos ocurridos durante la ejecucion.
Esto incluye la falta de contrato de obra, cuaderno de obra, planos post
construccion, valorizaciones, actas, resoluciones y otros documentos
relevantes para determinar con precision el valor del costo final de la obra.

b) Documentacion incompleta o insuficiente: Se cuenta con
documentacidn, pero esta es incompleta o insuficiente para determinar con
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el valor del costo final del contrato, lo que impide hacer una -
liquidacién precisa y adecuada.

c) Antigiiedad de liquidacion pendiente: Las obras con mas de cuatro (04)
afos de antigiiedad desde su conclusion que no hayan sido liquidadas; sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas y/o legales al que diera
lugar.

7.4.1.2. Responsable de liquidacion: La liquidacion podra ser elaborada por personal

7.4.2.

técnico de la SGLO o por un consultor liguidador externo. El valor estimado del
servicio de liquidacion comprendera los honorarios profesionales por la
ejecucion de todas las actividades necesarias, entre las que se incluyen la
recopilacion, analisis y procesamiento de la documentacion administrativa,
técnica y financiera; la verificacion in situ (visita de campo), de ser requerida;
asi como todos los costos asociados, tales como: honorarios de personal
técnico, gastos administrativos, materiales y Utiles de oficina, viaticos, el
Impuesto General a las Ventas (IGV) y la utilidad. El monto del valor estimado
sera determinado de acuerdo al Estudio de Mercado realizado por la Entidad.

Procedimiento:

7.4.2.1. Procedimientos Preliminares:

a)

b)

d)

7.4.2.

a)

La Sub Gerencia de Liquidacién de Obras (SGLO) realizard un inventario de
proyectos pendientes de liquidacion que sean susceptibles de ser procesados
por liquidacién de oficio, de acuerdo con las condiciones de aplicacién detalladas

previamente.

Posteriormente, la SGLO solicitara a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
(GDUR) la autorizacion para aplicar el procedimiento de liquidacion de oficio a
uno o varios proyectos de inversion.

La SGLO solicitara a las areas responsables de la contratacion y ejecucion de
los proyectos de inversion la documentacion técnica y financiera disponible.
Estas areas proporcionaran la informacion a su cargo o en caso de no contar
con la informacién en su acervo documentario, deberan expresar esta situacién
mediante un documento formal.

Tratandose de Obras que no cuenten con suficientes documentos de sustento
Técnico - Financiero en fisico, para determinar el valor de liquidacién y proceder
a su recepcidn, se llevard a cabo la liquidacion y recepcién de oficio, sin perjuicio
de adoptarse las acciones pertinentes contra los que resulten responsables de
la falta de documentos.

2. Procedimientos Liquidacion:

Liguidacion elaborada por un consultor externo:

El proceso iniciard cuando la Sub Gerencia de Liguidaciones de Obra (SGLO)
solicite mediante Requerimiento la contratacion de un Consultor Liquidador.
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b)

)

d)

g)

h)

),

La Entidad procedera con la contratacion del consultor liquidador, de acuerdo

a los Términos de Referencia elaborados por la SGLO.

El consultor liquidador elaborara y presentara la liquidacion de acuerdo a los
Términos de Referencia elaborados por la SGLO.

La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras (SGLO), revisara la liquidacion y
notificaré los calculos al Contratista. Si este no se pronuncia dentro de los
quince (15) dias de la notificacion, dicha liquidacién se considerara
CONSENTIDA. En caso de que el contratista observe la liquidacion, deberd
presentar su pronunciamiento debidamente fundamentado dentro del plazo
sefialado, el cual sera evaluado por la Entidad.

La Entidad debera pronunciarse dentro de los quince (15) dias siguientes; de
no hacerlo, se tiene por APROBADA la liquidacion con las observaciones
formuladas por el Contratista.

Una vez que la liquidacién quede CONSENTIDA O APROBADA, la SGLO sera
responsable de gestionar la conformidad y la aprobacion de la liquidacién del
contrato de obra mediante un acto resolutivo.

Habiéndose solicitado la aprobacién de la liquidacion del contrato de obra
mediante un acto resolutivo, la Subgerencia de Liquidacién de Obras otorgara
la Conformidad de Prestacion al Consultor Liquidador, acto que habilita el pago
de sus honorarios conforme a lo establecido en su contrato.

Posteriormente, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR) revisara el
expediente de liquidacion, emitird y visaré la resolucion de aprobacion de la
liquidacion del contrato de obra. Esta resolucion deberd ser distribuida a las
instancias pertinentes para su cumplimiento, registro y contabilizacidon
correspondiente.

Culminado el procedimiento descrito en los parrafos anteriores, segln
corresponda, la parte que no acoge las observaciones solicitara, dentro del
plazo previsto en la Ley, el sometimiento de esta controversia a conciliacion y/o
arbitraje, una vez vencido el plazo la liquidacion se considerard consentida o
aprobada, segun corresponda.

Finalmente, de existir saldos, la solicitud para el pago respectivo al Contratista
sera solicitado cuando la liquidacién de contrato de obra esté aprobada
mediante Resolucién emitida por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
(GDUR). El Contratista debera gestionar el pago ante la Sub Gerencia de
Liquidacién de Obras (SGLO) por cada concepto indicado en la resolucién de
liquidacién del contrato de obra, adjuntando la documentacidén requerida
conforme a lo especificado en el item 7.3 de los procedimientos relacionados
con los pagos.
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a)

b)

La SGLO serd responsable de elaborar la liquidacion del contrato de obra, a
costo del Contratista y notificara los calculos al Contratista. Si este no se
pronuncia dentro de los quince (15) dias de la notificacion, dicha liquidacion se
considerara CONSENTIDA. En caso de que el contratista observe la liquidacion,
debera presentar su pronunciamiento debidamente fundamentado dentro del
plazo sefialado, el cual serd evaluado por la Entidad.

A partir de este punto, se continuara con el procedimiento descrito en el
apartado “Liquidacion elaborada por un Consultor Externo”.

7.4.3. Contenido Minimo de Expediente de liquidacién de oficio:

Cuando la documentacidon sea insuficiente o incompleta, se mantendra la
estructura definida en el item 7.2.3. En ausencia de documentacién, se
prescindira de la misma y se complementardn los documentos sustitutos que
serviran de base para la liquidacién de oficio, siendo estos:

1. Acta de verificacion del estado situacional de la infraestructura.

2. Informe final del proyecto, elaborado por el liquidador de obra, que
contenga su opinién técnica, financiera y administrativa sobre Ila
infraestructura, asi como la procedencia de la liquidacion de oficio.

3. Conformidad (Visacidn) de la sub gerencia de liquidacion de obras (SGLO)
sobre la evaluacion de la infraestructura.

4. Valorizacion final de la obra de acuerdo a lo evaluado en la documentacin
técnica sustentatoria y la verificacion realizada por el liquidador de oficio.

5. Fotografias de la obra terminada con presencia del responsable designado
por la Entidad o consultor liquidador.

6. Planos de Replanteo de la situacion actual de la obra.
7. Copia del expediente técnico y resolucion de aprobacion, de ser el caso.
8. Documentacion adicional que sustente los calculos de la liquidacion.

En el caso de proyectos terminados con observaciones que no pueden
ser levantadas por el responsable del proyecto:

1. Informe técnico elaborado por el liquidador de obra con el V°B® de la sub
gerencia de liquidacién de obras (SGLO), sustentando la imposibilidad de
levantar las observaciones formuladas y recomendando que la oficina de
asesoria juridica de la municipalidad distrital de San Marcos se pronuncie
sobre la pertinencia de iniciar acciones administrativas, civiles y/o penales.
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| . N 8.1. Liquidaciones Ejecutadas por el Consultor: -
8.1.1. Aspectos Generales 82

a) La elaboracién del expediente de liquidacién de Consultoria de Supervision
de obra sera responsabilidad del Consultor Supervisor, conforme a los
procedimientos y plazos establecidos en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado vigente.

La liquidacion calcularé los montos autorizados y pagados por concepto de
valorizaciones, recepcion y liquidacion, asi como el monto de devolucién de
garantia de fiel cumplimiento, determinando el costo total del servicio y su
saldo econdmico.

Procedimiento

Los contratos del servicio de Consultoria de Obra para la Supervision de Obra
iniciarédn su proceso de liquidacion cuando este haya cumplido con su Ultima
prestacion. La SGLO otorgara la conformidad de la Gltima prestacién de
acuerdo a los alcances establecidos en su contrato.*

*De establecerse la participacion del Supervisor en la liquidacion de contrato,
la conformidad se otorgara cuando el informe de revision de la liquidacion
de contrato y/o revision de subsanaciones sea conforme.

Tras otorgarse la conformidad de la Ultima prestacion, el Consultor
Supervisor debera presentar a la Entidad con atencién a la Sub Gerencia de
Liquidacién de Obras (SGLO), en un plazo no mayor a quince (15) dias, el
expediente denominado "Liquidacién de Contrato de Consultoria de
Supervisién de Obra".

La carta de presentacion del expediente de liquidacion de consultoria de
obra ingresada a la Entidad, debera estar en hoja membretada e incluir la
siguiente informacién:

- Nombre de la empresa, consorcio o persona natural.

- Logotipo.

- Informacién de contacto (direccion, nimero de teléfono, direccion de
correo electrénico).

- Sitio web (opcional).

- Informacién legal (nimero de identificacion, RUC).

- Otros que considere necesario.

En casos excepcionales, cuando a la fecha de vencimiento del plazo
establecido para la presentacion de la liquidacion, el pago de una o mas
valorizaciones se encuentre pendiente de pago por hallarse en tramite de
evaluacion, reconocimiento y/o pago ante la Entidad, el Consultor incluira
en sus célculos de liquidacion, el monto total de dichas valorizaciones
pendientes como saldo a favor. Deberd adjuntar, como parte de la
liquidacidn, la copia de los actuados y constancias que acrediten la
presentacion y el estado de tramite de las referidas valorizaciones.

La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras (SGLO), sera responsable de
revisar, dar conformidad y gestionar la aprobacion de la liquidacion de
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ontrato de consultoria de obra mediante acto resolutivo de la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural (GDUR). Dicha gestion debera completarse en un '
plazo no mayor a treinta (30) dias contados desde la presentacién del L
expediente de la liquidacion, siempre que este cumpla con los requisitos

minimos para su aprobacion, de existir observaciones en los calculos, la

Entidad se pronunciara y notificara al Consultor Supervisor*.

*En caso de que el expediente de liquidacion no cumpla con el contenido
minimo establecido en la presente directiva, imposibilitando el célculo de
liquidacion, se declarard como NO PRESENTADA vy serd devuelta
formalmente al consultor, sin generar efecto alguno sobre los plazos
normativos.

e) El consultor Supervisor debera responder por escrito en un plazo de cinco
(5) dias desde la recepcion de la observacién. Si el Consultor Supervisor no
se pronuncia dentro del plazo mencionado, la liquidacion se considerara
CONSENTIDA con las observaciones formuladas por la Entidad y se
continuara con el proceso de aprobacién de la liquidacién de contrato de
consultoria de obra mediante acto resolutivo.

f) Una vez que la liquidacion quede CONSENTIDA O APROBADA, la SGLO sera
responsable de gestionar la conformidad y la aprobacion de la liquidacion
del contrato de consultoria de obra mediante un acto resolutivo.

g) Posteriormente, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR) revisard
el expediente de liquidacion, emitird y visara la resolucién de aprobacion de
la liquidacion del contrato de consultoria para la supervision de obra. Esta
resolucion deberd ser distribuida a las instancias pertinentes para su
cumplimiento, registro y contabilizacion correspondiente.

h) Una vez aprobada la Liquidacion de Contrato de Consultoria de Supervision
de Obra mediante acto resolutivo, el Supervisor debera solicitar las
devoluciones y/o pagos a la Sub Gerencia de Liquidacion de Obras mediante
carta membretada adjuntando la documentacion segin el concepto a
tramitar:

1. Pago por concepto de valorizaciones no pagadas:

Carta de presentacién en hoja membretada.
Copia de la resolucion de liquidacién del contrato de consultoria para
supervision de obra. (Original o copia fedateada)
e Copia de la conformidad de la prestacion de supervision. (Original o
copia fedateada)
e Copia del contrato de supervision, adendas y, si corresponde, contrato
de consorcio. (Original o copia fedateada)
Ficha RUC del supervisor o de los consorciados, si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) del supervisor o de los
consorciados, si corresponde.
Factura.
Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

s
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Bpla del DNI del Supervisor, Representante ComUin o Representantes
legales, si corresponde, y del Jefe de Supervision.

2. Pago por concepto de recepcion y liquidacion de obra:

Carta de presentacion en hoja membretada.

Copia de la resolucion de liquidacion del contrato de obra. (Original o
copia fedateada)

Copia de la resolucion de liquidacion del contrato de consultoria de
supervision. (Original o copia fedateada)

Copia del Acta de Recepcion de Obra. (Original o copia fedateada)
Copia del contrato de supervisién, adendas y, si corresponde, contrato
de consorcio. (Original o copia fedateada)

Ficha RUC del supervisor o de los consorciados, si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) del supervisor o de los
consorciados, si corresponde.

Factura.

Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) y cuenta de detracciones.

Copia del DNI del Supervisor, Representante Comun o Representantes
legales, si corresponde, y del Jefe de Supervision.

3. Devolucion de la carta fianza de fiel cumplimiento:

Carta de presentacion en hoja membretada.

Copia de la resolucién de liquidacion del contrato de consultoria de
supervision. (Original o copia fedateada).

Co pia de la conformidad de la prestacion de supervision. (Original o
copia fedateada)

Copia de las cartas fianzas vigentes (si corresponde).

Copia del contrato de supervision, adendas v, si corresponde, contrato
de consorcio. (Original o copia fedateada)

Ficha RUC del supervisor o de los consorciados, si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) del supervisor o de los
consorciados, si corresponde.

Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI)

Copia del DNI del Supervisor, Representante Comun o Representantes
legales, si corresponde, y del Jefe de Supervision.

4. Devolucion de retencion de la garantia del 10% de fiel
cumplimiento:

Carta de presentacion en hoja membretada.

Copia de la resolucion de liquidacion del contrato de consultoria para
supervision de obra. (Original o copia fedateada)

Copia de la conformidad de la prestacién de supervision. (Original o
copia fedateada)

Copia de la carta de autorizacion de retencién del 10% de la garantia
de fiel cumplimiento.

Copia del contrato de supervisién, adendas y, si corresponde, contrato
de consorcio. (Original o copia fedateada)




MIMICIDALINAD DICTRITAL NE CAM MARROE

Gestion 2023 - 2026
P

RUC del supervisor o de los consorciados, si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) del supervisor o de los <
consorciados, si corresponde. i
Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI).

Copia del DNI del Supervisor, Representante Comin o Representantes
legales, si corresponde, y del Jefe de Supervision.

8.1.3. Contenido minimo del Expediente de Liquidacion

El expediente de Liquidacion de Contrato de Consultoria de la Supervision de
.-« Obra presentada por LA SUPERVISION, debe contener la documentacidon que se
71 detalla a continuacion:

CARATULA.
INDICE.
1. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA.

1. Copia de contrato, adendas y copia de contrato de consorcio de ser el caso.

2. Copia de DNI del representante legal de la empresa consultora o consorciados
de ser el caso.

3. Copia de la constancia RNP de la empresa consultora o consorciados de ser el
caso.

4. Copia de la designacién del jefe de supervision.

5. Copia de DNI del jefe de supervision.

6. Copia del certificado de habilidad vigente del supervisor y especialistas,
durante la ejecucion.

7. Copia legalizada de la carta fianza vigente o declaracion jurada de retencion
del 10% como garantia de fiel cumplimiento.

II. DOCUMENTACION TECNICA.

1. Ficha técnica de la obra.

2. Hoja resumen de liquidacion de consultoria de supervision. (Resumen de los
resultados de la liquidacion del contrato de consultoria de supervision,
reflejando los montos finales, resumen de pagos realizados y pendientes).

3. Memoria descriptiva valorizada (Documento detallado que describe las
meltas realmente ejecutadas durante la supervision, porcentaje de avance).

4. Informe final del jefe de supervisor y/o supervisor de obra.

4.1. Datos Generales de la Obra (Debe proporcionar los aspectos generales
de la obra).
4.2. Antecedentes
4.3, Metas fisicas del proyecto (Descripcion detallada de las metas fisicas
planteadas al inicio, Fstado de cumplimiento de las metas durante la
ejecucion, Comparacion entre lo planificado y lo ejecutado).
4.4. Andlisis de los eventos importantes de la obra.
4.4.1. De la entrega de terreno.
4.4.2. Del inicio de obra.
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. De las mayores prestaciones (Detallar las modificaciones en e

4.4.4,

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.
4.4.8.
4.4.9.

4.5.1.

+.3.2:

4.,5:3.

4.5.4.

4.5.5.
4.5.6.

4.5.7.
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alcance del contrato que hayan afectado el presupuesto o los
plazos y sus respectivas causales, adicionales, deductivos).

De las paralizaciones/suspension de plazo y reinicio de obra
(Indicar las causas y periodos de suspension de obra)

Del plazo de ejecucion de obra. (Andlisis sobre el cumplimiento
de los plazos de ejecucion establecidos en el contrato, detallando
las fechas de inicio y culminacion, y sefalando si hubo alguna
modificacion en el cronograma de inicio de obra).

De los Controles de Calidad (Detallar los ensayos realizados
durante la ejecucion de la obra, como pruebas de materiales,
control de calidad del concreto, resistencia de estructuras, entre
otros. Es importante presentar los resultados obtenidos de cada
ensayo y compararlos con las especificaciones establecidos en el
expediente teécnico)

De la culminacion de los trabajos.

De la recepcion de obra.

De la liquidacién de contrato de obra. (Resumen de calculos
presentados a la Entidad y resultados de evaluacion de /a
liquidacion de contrato presentados por el contratista en caso su
contrato lo requiera)

4.5. Analisis y célculos de la liquidacion del contrato de supervision de obra.

Respecto al contrato de consultoria de supervision de obra
(Andlisis del cumplimiento del contrato, evaluando si las
condiciones pactadas fueron respeladas y €jecutadas
correctamente, Detalle de las modificaciones o cambios
contractuales realizados).

Respecto al resumen econdmico financiero de la consultoria de
supervision (Detalle de pagos efectuados, conceptos y
nomenclatura de comprobantes)

Respecto a las valorizaciones de consultoria supervision de obra
(Cdlculo de valorizaciones autorizadas y pagadas)

Penalidades aplicadas a la Supervision. (Andlisis de /Ias
penalidades impuestas durante la supervision, si las hubo, y las
razones detrds de estas sanciones).

Calculo de reajustes y reintegros

Respecto a la recepcion y liquidacion (Se realizara el andlisis y
sustento del reconocimiento de pago por concepto de recepcion
y liquidacion de acuerdo a su contrato)

Resumen final de la liquidacion del contrato de supervision.
(Resumen de los resultados de la liquidacion del contrato de
consultoria de supervision, reflejando los montos finales y saldos)

4.6. Conclusiones.
4.7. Recomendaciones.

5. Informes de los especialistas del plantel de supervision.
6. Calendarios de avance de obra.
6.1. Calendario de avance de obra valorizado actualizado a la fecha de inicio.
6.2. Calendario de avance de obra valorizado, reprogramado y actualizado
al reinicio de obra.
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~*Calendario de avance de obra valorizado programado al inicio del
adicional de obra.
6.4. Calendario de avance de obra valorizado acelerado. 23
6.5. Calendario de avance de obra valorizado actualizado (caso ampliacion
de plazo)
6.6.Calendario de avance de obra valorizado programado vs ejecutado.
7. Controles de Calidad.
7.1. Resultados de ensayos realizados (disefio de mezcla, mecanica de
suelos, ensayos de resistencia a la compresion de concreto y otros
ensayos realizados).
7.2. Certificados de calidad de corresponder.
8. Documentos que avalan el Cumplimiento de actividades de supervision
8.1. Certificado de conformidad técnica de obra.
8.2. Copia de la conformidad de liquidacion de obra del contratista.
8.3. Copia de la conformidad de valorizaciones de obra del contratista.
8.4. Copia de los cargos de todas las documentaciones presentadas a la
entidad.
9. Copia del cuaderno de obra completo de inicio a cierre.
10.  Panel fotografico.
11.  Planos de post — construccion.

III. DOCUMENTACION FINANCIERA
1. Reporte SIAF,
2. Facturas emitidas por el consultor.
3. Copia de Comprobantes de Pago.

IV.ACTAS. (original o fedateado)
1. Acta de entrega de terreno.
Acta de inicio de obra.
Acta de paralizacién de obra.
Acta de reinicio de obra.
Acta de reunion, capacitacion y otros.
Acta de culminacion de obra
Acta de observaciones de recepcion de obra de ser el caso.
Acta de recepcién de obra.

PN VS wLN

V. RESOLUCIONES (original o Copia fedateada)
1. Resolucién de aprobacion del expediente técnico.
2. Resoluciones de aprobacién de los presupuestos de adicionales y/o deductivos
de obra.
Resolucion de paralizacion y reinicio de obra.
Resoluciones de aprobacion de las ampliaciones de plazo.
Resolucion de designacion de inspector.
Resolucion de designacion del comité de recepcidn de obra.
Resoluciones de conciliaciones y/o arbitraje.
Resolucidn de aprobacion de liquidacion de contrato de obra (de no haberse
emitido se colocara “en tramite”)

® N U AW

VI.DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.
1. CD del expediente de liguidacion de consultoria de obra (editable).
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Liquidaciones Ejecutadas por la Entidad por Incumplimiento de plazos

Legales:

8.2.1. Aspectos Generales:

8.2.1.1. Condiciones de Aplicacion: El contrato de Supervision de obra de
un proyecto de inversién sera susceptible de ser considerado para el
proceso de liquidacién Ejecutadas por la Entidad cuando se de alguno
de los siguientes casos:

a. Incumplimiento de plazo por parte del Consultor Supervisor: Si
el Consultor Supervisor no presenta la liquidacion dentro del plazo
estipulado, la Entidad procedera a realizar la liquidacién ha costo del
Consultor. Si el contratista presenta la liquidacion en el plazo de la
Entidad, la liquidacion efectuada se dard por no presentada y serd
devuelta mediante carta.

8.2,

b. Incumplimiento de ambas partes (Consultor y Entidad): Si
ninguna de las partes presenta la liquidacion en el plazo establecido, se
aplicara la Opinion N° 009-2023/DTN el cual indica que: “"£n caso
ninguna de las partes hubiese presentado la liquidacion de un contrato
de consultoria de obra dentro de los plazos reglamentarios, cualquiera
de estas podia hacerlo a fin de iniciar el procedimiento correspondiente”
es decir cualquiera de las partes podra realizar la liquidacion para iniciar
el proceso correspondiente.

8.2.1.2. Areas involucradas en la liquidacién: Las reas involucradas en el
proceso de contratacion y ejecucion de inversién, proporcionaran la
documentacién necesaria para la elaboracién de la liquidacién de
consultoria de supervision de obra de manera que se elabore con el
debido sustento técnico y financiero.

8.2.1.3. Contratacion de un Consultor Liquidador Externo: La liquidacién
podra ser elaborada por la Entidad o un consultor liquidador externo.
El valor estimado del servicio de liquidacién comprendera los honorarios
profesionales por la recopilacién, andlisis y procesamiento de la
documentacion técnica, administrativa y financiera; los gastos de
personal técnico; gastos administrativos; materiales y (tiles de oficina;
vidticos; el Impuesto General a las Ventas (IGV) y la utilidad. El monto
‘C”"B"”\ del valor estimado serd determinado de acuerdo al Estudio de Mercado
realizado por la Entidad. Todos los costos derivados de esta
contratacion seran asumidos por el Contratista.

8.2.2. Procedimiento:
8.2.2,1. Procedimientos preliminares

a) La Sub Gerencia de Liquidacién de Obras (SGLO) realizara el inventario
de proyectos pendientes de liquidacién que se encuentran con el plazo
vencido y solicitara la autorizacidn para aplicar el procedimiento de
liquidacion Ejecutadas por la Entidad por Incumplimiento de plazo a
uno o varios proyectos de inversion a la Gerencia de Desarrollo Urbano
y Rural (GDUR).
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b) La SGLO solicitara la documentacion técnica y financiera existente a las .
areas comprometidas en el proceso de contratacion y ejecucion de .

( WoE | i proyecto de inversion, las mismas que proporcionaran la informacion
A=« /" ; existente en su acervo documentario.
Neof wil o N

R 8.2,2.2. Procedimientos de liquidacion

Liquidacion elaborada por un consultor externo:

a) El proceso iniciard cuando la Sub Gerencia de Liquidaciones de Obra
' (SGLO) solicite mediante Requerimiento la contratacién de un Consultor
Y, Liquidador.

b) La Entidad procedera con la contratacion de un consultor liquidador, de
acuerdo a los Términos de Referencia previamente elaborados por la Sub
Gerencia de Liquidaciones de Obra (SGLO).

c) El consultor liquidador serd responsable de elaborar y presentar la
liguidacién conforme a los Términos de Referencia establecidos.

d) La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras (SGLO), revisara la liquidacién
y notificard los calculos al Consultor Supervisor. Si este no se pronuncia
dentro de los cinco (5) dias de la notificacion, dicha liquidacion se
considerara CONSENTIDA. En caso de que el contratista observe la
liquidacion, deberd presentar su pronunciamiento debidamente
fundamentado dentro del plazo sefialado, el cual sera evaluado por la
Entidad.

e) LaEntidad debera pronunciarse dentro de los quince (15) dias siguientes;
de no hacerlo, se tiene por APROBADA la liquidacion con las
observaciones formuladas por el contratista.

f) Una vez que la liquidacion quede CONSENTIDA O APROBADA, la SGLO
sera responsable de gestionar la conformidad y la aprobacién de la
liquidacion del contrato de consultoria de obra mediante un acto
resolutivo, el cual deberd ser emitido por la Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural (GDUR) dentro de un plazo maximo de treinta (30) dias
a partir de la presentacion de la liquidacién por parte del Supetvisor.

g) Habiéndose solicitado la aprobacién de la liquidacién del contrato de obra
mediante un acto resolutivo, la Subgerencia de Liquidacion de Obras
otorgard la Conformidad de Prestacién al Consultor Liquidador, acto que
habilita el pago de sus honorarios conforme a lo establecido en su
contrato.

h) Posteriormente, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR)
revisara el expediente de liquidacion, emitird y visard la resolucion de
aprobacion de la liquidacion del contrato de consultoria para la
supervision de obra. Esta resolucién deberd ser distribuida a las
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no localizarse la documentacion de las valorizaciones presentadas
por el Supervisor en el acervo documentario de la Entidad, se notificara
al consultor Supervisor para que presente su descargo y remita toda la g9
documentacion sustentatoria, de no obtener respuesta dentro del plazo
establecido, la valorizacion sera reconocida con el respaldo documental
que cuente la Entidad.

d) Una vez iniciado el plazo para el proceso de liquidacion e identificarse
tramites de reconocimiento de pago de valorizaciones pendientes, las
conformidades y expedientes de tramite correspondientes seran
derivados a la SGLO para su incorporacion y consideracion en el calculo
del saldo final de liquidacidn de consultoria de supervision, esto a fin
de cumplir con los plazos normativos y garantizar la correcta
determinacion de los saldos contractuales, evitar la duplicidad de
tramites y optimizar el proceso de liquidacion a fin de concretar el cierre
de inversiones.

e) Una vez recibido el pronunciamiento técnico de la SGEIP, la SGLO, a
través del liquidador externo o personal de planta asignado, actualizara
los célculos de la liquidacion en funcidn a dicho pronunciamiento y
continuara con el proceso de liquidacion establecido en los parrafos
anteriores.

* Este procedimiento podra ser aplicado en las liquidaciones de contrato de
obra con casuisticas similares.

8.2.3. Contenido minimo del Expediente de Liquidacion

El expediente de Liquidacion de Contrato de Consultoria para Supervision de Obra
presentada por el Consultor Liquidador debe contener la documentacidn que se
detalla a continuacion:

CARATULA.
INDICE.

I. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA.

1. Copia de contrato, adendas y copia de contrato de consorcio de ser el caso.
2. Copia de DNI del representante legal de la empresa consultora o
consorciados de ser el caso.

II. DOCUMENTACION TECNICA.

1. Ficha técnica de la obra.

2. Hoja resumen de liquidacién de consultoria de supervisién. (Resumen de
los resultados de la liguidacion del contrato de consultoria de supervision,
reflejando los montos finales, resumen de pagos realizados y pendientes).

3. Informe final del responsable de liquidacion.

3.1. Datos Generales de la Obra (Debe proporcionar los aspectos generales
de la obra).

3.2. Antecedentes

3.3. Metas fisicas del proyecto (Descripcion detallada de las metas fisicas
planteadas al inicio, Estado de cumplimiento de las metas durante la
ejecucion, Comparacion entre lo planificado y lo ejecutado).
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3.4.1.
3.4.2.
3.4.3.

3.4.4.

4.1,
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3.4.5.

3.4.6,

3.4.7.
3.4.8.
3.4.9.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5:5,
3.5.6.

3:5.7

Ahalisis de los eventos importantes de la obra.

De la entrega de terreno.

Del inicio de obra.

De las mayores prestaciones (Detallar las modificaciones en el
alcance del contrato que hayan afectado el presupuesto o los
plazos y sus respectivas causales, adicionales, deductivos).

De las paralizaciones/suspension de plazo y reinicio de obra
(Indicar las causas y periodos de suspension de obra)

Del plazo de ejecucion de obra. (Andlisis sobre el cumplimiento de
los plazos de ejecucion establecidos en el contrato, detallando las
fechas de inicio y culminacion, y sefalando si hubo alguna
modiificacion en el cronograma de inicio de obra).

De los Controles de Calidad (Detallar los ensayos realizados
durante la ejecucion de la obra, como pruebas de materiales,
control de calidad del concreto, resistencia de estructuras, entre
otros. Es importante presentar los resultados obtenidos de cada
ensayo y compararlos con las especificaciones establecidos en el
expediente técnico)

De la culminacion de los trabajos.

De la recepcion de obra.

De la liquidacidn de contrato de obra. (Resumen de los resultados
de la liquidacion de contrato de obra)

3.5. Analisis y calculos de la liquidacion del contrato de supervisién de

obra.
3.5.1.

Respecto al contrato de consultoria de supervision de obra
(Andlisis del cumplimiento del contrato, evaluando si las
condiciones  pactadas fueron respetadas y ejecutadas
correctamente, Detalle de las modificaciones o cambios
coniractuales realizados).

Respecto al resumen econdmico financiero de la consultoria de
supervision (Detalle de pagos efectuados, conceptos y
nomenclatura de comprobarntes)

Respecto a las valorizaciones de consultoria supervisién de obra
(Célculo de valorizaciones autorizadas y pagadas)

Penalidades aplicadas a la Supervision. (Andlisis de las penalidades
impuestas durante la supervision, si las hubo, y las razones detrds
de estas sanciones).

Calculo de reajustes y reintegros

Respecto a la recepcién vy liquidacion (Se realizard el andlisis y
sustento del reconocimiento de pago por concepto de recepcion y
liguidacion de acuerdo a su contrato)

Resumen final de la liquidacion del contrato de supervision.
(Resumen de los resultados de la liquidacion del contrato de
consultoria de supervision, reflejando los montos finales y saldos)

3.6. Conclusiones.
3.7. Recomendaciones.

4. Calendarios de avance de obra.

Calendario de avance de obra valorizado actualizado a la fecha de
inicio.
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alendario de avance de obra valorizado, reprogramado y
actualizado al reinicio de obra.
4.3. Calendario de avance de obra valorizado programado al inicio del 1B
adicional de obra.
4.4, Calendario de avance de obra valorizado acelerado.
4.5, Calendario de avance de obra valorizado actualizado (caso
ampliacion de plazo)
4.6. Calendario de avance de obra valorizado programado vs
ejecutado.
5. Comprobantes de Cumplimiento de actividades de supervisién
5.1.  Certificado de conformidad técnica de obra.
5.2,  Copia de la conformidad de liquidacion de obra del contratista.
5.3, Copia de la conformidad de valorizaciones de obra del contratista.
6. Copia del cuaderno de obra completo de inicio a cierre.

III. DOCUMENTACION FINANCIERA

1. Reporte SIAF.
2. Facturas emitidas por el consultor.
3. Copia de Comprobantes de Pago.

Iv. ACTAS. (original o fedateado)

Acta de entrega de terreno.

Acta de inicio de obra.

Acta de paralizacion de obra.

Acta de reinicio de obra.

Acta de reunién, capacitacién y otros.

Acta de culminacién de obra

Acta de observaciones de recepcion de obra de ser el caso.
Acta de recepcién de obra.
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V. RESOLUCIONES (original o Copia fedateada)

[y

Resolucion de aprobacion del expediente técnico.

Resoluciones de aprobacién de los presupuestos de adicionales y/o
deductivos de obra.

Resolucion de paralizacién y reinicio de obra.

Resoluciones de aprobacion de las ampliaciones de plazo.

Resolucion de designacion de inspector.

Resolucién de designacion del comité de recepcion de obra.
Resoluciones de conciliaciones y/o arbitraje.

Resolucién de aprobacién de liquidacion de contrato de obra.

L2

@ N ok o

VI. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.

1. Informes de pronunciamiento de las areas involucradas respecto a los
documentos preparatorios.
2. CD del expediente de liquidacion de consultoria de obra (digital).




8.3. Liquidaciones por Oficio:

8.3.1. Aspectos Generales

8.3.1.1.

8.3.1.2.

Condiciones de Aplicacion: El contrato de supervision de un proyecto de
inversion sera susceptible de ser considerado para el proceso de liquidacion
de oficio cuando no cuente con la documentacion técnica y financiera
suficiente conforme a las exigencias establecidas en el item 8.1.3. de la
presente directiva.

Los siguientes casos daran lugar a este proceso:

Ausencia de documentacion técnica: No se cuenta con documentacion
técnica que permita reconstruir los eventos ocurridos durante la ejecucion.
Esto puede ser, la falta de contrato de obra, cuaderno de obra,
valorizaciones, actas, resoluciones y otros documentos relevantes que
permitan determinar con precision el valor del costo final del servicio.

Documentacion incompleta o insuficiente: Se cuenta con
documentacion, pero esta es incompleta o insuficiente para determinar con
precision el valor del costo final del servicio, lo que impide hacer una
liquidacion precisa y adecuada.

Falta de registros en plataformas oficiales: El proyecto no cuenta con
los registros documentarios correspondientes en plataformas oficiales como
OSCE e INFOBRAS debido a su antigliedad, lo que genera dificultades para
acceder a los datos necesarios para la liquidacion.

Obras Antiguas: Haber transcurrido mas de cuatro (4) afios del periodo
establecido para la liquidacién de consultoria de supervisidn de obra, y existe
la imposibilidad de contar parcial o totalmente con los documentos
sustentatorios requeridos, tanto en el aspecto técnico como financiero.

Responsable de liquidacién: La liquidacion puede ser elaborada por
personal técnico de la SGLO o por un consultor liquidador externo. El valor
estimado de la contratacion del servicio de liquidacion comprende el proceso
de recopilacién y procesamiento de la documentacion administrativa, técnica
y financiera, lo que implica gastos en personal técnico, gastos
administrativos, gastos en materiales, Utiles de oficina, viaticos, asi como
costos de impuestos IGV y la utilidad. El monto del valor estimado sera
determinado con el Estudio de Mercado realizado por la Entidad. Todos los
costos derivados de esta contratacion serdn asumidos por el Consultor
Supervisor.

La aplicacion del procedimiento de Liquidacion de Oficio por parte de la
Entidad no exime de responsabilidad a las personas involucradas en las
siguientes causales:

Incumplimiento de funciones en la supervision y/o inspeccién del proyecto.
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0 pérdida de informacion relevante.
No ejecucién fisica del proyecto y uso indebido de los recursos financieros
asignados.
= | G 1 e Incumplimiento en la presentacion de informacién fisica y/o documentacion
1 ; sustentatoria de los gastos.
e Otras transgresiones o irregularidades que hayan infringido la normativa legal
aplicable.

8.3.2. Procedimiento:
8.3.2.1. Procedimientos Preliminares

a) La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras (SGLO) realizard un inventario de
proyectos pendientes de liquidacion que sean susceptibles de ser procesados
& Y por liquidacion de oficio, de acuerdo con las condiciones previamente
a7 detalladas.

Posteriormente, la SGLO solicitarad a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
(GDUR) la autorizacion para aplicar el procedimiento de liquidacién de oficio
a uno o varios proyectos de inversion.

La SGLO solicitara a las areas responsables de la contratacion y ejecucion de
los proyectos de inversion la documentacion técnica y financiera disponible.
Estas areas deberan indicar mediante un documento formal si la informacidn
se encuentra o no en su acervo documentario.

La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras (SGLO) notificard por escrito o
mediante correo al Supervisor, otorgandole un plazo maximo de diez (10)
dias calendarios, para la entrega de la informacion faltante., Transcurrido
dicho plazo sin respuesta constituird sustento para dar inicio al procedimiento
de Liquidacién de Oficio, conforme a lo estipulado en la presente Directiva.

Si el descargo presentado por el emplazado sea insuficiente, no sustentado
o contenga informacidn inexacta o falsa, la Sub Gerencia de Liquidacién de
Obras (SGLO) notificara el reiterativo de requerimiento de informacion al
emplazado a fin de que absuelva, precise y/o entregue la informacion total o
parcial solicitada, otorgandole un plazo méximo de tres (03) dias para su
subsanacion. Si las observaciones son corregidas, se incorporaran al
expediente de liquidacién de oficio. En caso contrario, si persiste el
incumplimiento, se considerard como no respondido y se continuard con el
procedimiento establecido en la presente Directiva.

Procedimientos Liquidacion:

Liquidacion elaborada por un consultor externo:

El proceso iniciard cuando la Sub Gerencia de Liquidaciones de Obra (SGLO)
solicita mediante Requerimiento la contratacion de un Consultor Liquidador.

La Entidad procedera con la contratacion del consultor liquidador, de
acuerdo a los Términos de Referencia elaborados por la SGLO.




Ultor liquidador elaborara y presentara la liquidacion de acuerdo a los
Términos de Referencia elaborados por la SGLO.

La Sub Gerencia de Liguidacion de Obras (SGLO), revisara la liquidacion y
notificard los calculos al Consultor Supervisor. Si este no se pronuncia dentro
de los cinco (5) dias de la notificacién, dicha liquidacién se considerard
CONSENTIDA. En caso de que el contratista observe la liquidacion, ésta se
notificara su pronunciamiento a la Entidad.

e) La Entidad debera pronunciarse dentro de los quince (15) dias siguientes;
de no hacerlo, se tiene por APROBADA la liquidacion con las observaciones
formuladas por el contratista.

f) Una vez que la liquidacién quede CONSENTIDA O APROBADA, la SGLO sera
responsable de gestionar la conformidad y la aprobacion de la liquidacion
del contrato de consultoria de obra mediante un acto resolutivo.

g) Habiéndose solicitado la aprobacion de la liguidacion del contrato de obra
mediante un acto resolutivo, la Subgerencia de Liquidacion de Obras
otorgara la Conformidad de Prestacion al Consultor Liquidador, acto que
habilita el pago de sus honorarios conforme a lo establecido en su contrato.

h) Posteriormente, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (GDUR) revisard
el expediente de liquidacion, emitird y visara la resolucion de aprobacion de
la liquidacion del contrato de consultoria para la supervision de obra. Esta
resolucion deberd ser distribuida a las instancias pertinentes para su
cumplimiento, registro y contabilizacion correspondiente

i) Culminado el procedimiento descrito en los parrafos anteriores, segln
corresponda, la parte que no acoge las observaciones solicitara, dentro del
plazo previsto en la Ley, el sometimiento de esta controversia a conciliacién
y/o arbitraje, vencido el plazo se considerard consentida o aprobada, segln
corresponda, la liquidacion con las observaciones formuladas.

j) Finalmente, la solicitud para el pago respectivo al Supervisor, sera solicitado
cuando la liquidacion de contrato de consultoria de Supervision esté
aprobada mediante Resolucion emitida por la Gerencia de Desarrollo Urbano
y Rural (GDUR). El Supervisor debera gestionar el pago ante la Sub Gerencia
de Liguidacion de Obras (SGLO) por cada concepto indicado en la resolucion
de liquidacion del contrato, adjuntando la documentaciéon requerida
conforme a lo especificado en el item 8.1 de los procedimientos relacionados
con los pagos.

Liquidacion elaborada por la Sub Gerencia de Liguidaciones de Obra:

a) La SGLO sera responsable de elaborar la liquidacién del contrato de
consultorfa de obra, revisar y notificar los célculos al Consultor Supervisor.
Si este no se pronuncia dentro de los cinco (5) dias de la notificacion, dicha
liquidacion se considerara CONSENTIDA. En caso de que el contratista
observe la liquidacion, este notificara su pronunciamiento a la Entidad.
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b) A partir de este punto, se continuara con el procedimiento descrito en el

apartado “Liquidacion elaborada por un Consultor Externo”.

8.3.3. Contenido Minimo de Expediente de liquidacion:

CARATULA.
INDICE.

i i

1.2.

1.3.
1.4,

1.5.
1.6.

1:7s

II.

INFORME DE LIQUIDACION POR OFICIO.

DATOS GENERALES

a. Nombre del Proyecto.

b. Objeto del Proyecto.

c. Entidad:

d. Modalidad de Ejecucidn:

e. Fuente de Financiamiento.
f. Costo de ejecucion de Obra
g. Ao de ejecucion.

h. Contratista

i. Residente de Obra,

j. Consultor Supervisor

k. Inspector de Obra y/o Supervisor de Obra.

DESCRIPCION DE LA OBRA (Se indicard las metas del proyecto, fechas
de eventos importantes del proyecto)

ANTECEDENTES

LIQUIDACION FINANCIERA DEL CONSULTORIA DE SUPERVISION DE
OBRA

(Resumen economico financiero de la consultoria de supervision donde
se detalle los pagos efectuados, conceptos y nomenclatura de
comprobantes).

CONCLUSIONES (Resumen del restultado final de la liguidacion).
OBSERVACIONES (Aspectos que deben ser revisados o posibles
discrepancias encontradas durante la revision).

RECOMENDACIONES
DOCUMENTACION TECNICA.

De existir, anexar la documentacion técnica encontrada, segun
estructura de Liquidacion de Consultoria de Supervision de Obra
planteada en el Item 8.2.3.

DOCUMENTACION FINANCIERA.
Reporte SIAF
Comprobantes de pago.
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IV. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.
1. Informes de pronunciamiento de las areas involucradas respecto a la
existencia de documentacién y documentos preparatorios.
2. CD del expediente de liquidacion de consultoria de obra (digital).

DE LAS NOTIFICACIONES:

Las notificaciones del proceso de liquidacion se realizaran conforme a lo establecido
en la Ley del Procedimiento Administrativo General y su reglamento, pudiendo
efectuarse por via fisica o electronica. Los datos de contacto para las notificaciones
(domicilio, correo electrdnico, niimero telefonico y/o celular) serdn obtenidos de las
siguientes fuentes:

9.1. Informacién de contacto actualizada proporcionada por el consultor o contratista
mediante declaracion jurada presentada a través de la mesa de partes institucional.

9.2. Informacion consignada en el membrete de las cartas remitidas por el consultor
o contratista durante el proceso de valorizaciones y/o liquidacion del contrato.

9.3. Informacion contenida en los documentos contractuales (propuesta técnica y
econdémica del proceso de seleccion, contrato suscrito, adendas y modificaciones
contractuales).

9.4. Informacién registrada en el Sistema de Gestibn Documentaria de la
municipalidad.

9.5. Informacién extraida de fuentes de entidades oficiales del estado (SUNAT,
Registro Nacional de Proveedores del Estado, SEACE, etc.)

EL REGISTRO CONTABLE, de acuerdo al Articulo 16° de la ley N° 28708, Ley del
Sistema Nacional de Contabilidad, se tiene:

a) El registro contable, es el acto que consistird en anotar los datos de una
transaccion en las cuentas correspondientes de acuerdo al Plan Contable
Gubernamental, utilizando medios manuales, mecanicos, magnéticos,
electroénicos o cualquier otro medio autorizado y de acuerdo a lo establecido en
la documentacion que sustenta la transaccion.

b) El registro contable oficial es el autorizado por la Direccién General de
Contabilidad Pblica, estando las entidades del Sector Publico obligadas a su total
cumplimiento en aplicacién de las normas y procedimientos contables emitidos
por el d6rgano rector, utilizando los planes de cuenta y clasificadores
presupuestarios de ingresos y gastos publicos, asi como los sistemas contables
que le sean aplicables.

c) Las entidades del Sector Publico, efectuaran el registro contable de sus
transacciones con sujecién a las normas y procedimientos dictados y aprobados
por el Consejo Normativo de Contabilidad.

d) En el registro sistemdtico de la totalidad de los hechos financieros y econémicos,
los responsables del registro no pueden dejar de registrar y procesar y presentar




oh contable por insuficiencia o inexistencia de la legislacion. En tales
casos se debe aplicar en forma supletoria los principios contables generalmente -
aceptados y de preferencia la aceptada en la Contabilidad Peruana. 12

e) En el caso de transferencias de infraestructura a otras entidades, una vez recibida
el Acta de Transferencia, la Sub Gerencia de Contabilidad realizard los
correspondientes registros contables con la finalidad de dar de baja en los
Estados Financieros la cuenta de Construcciones en Curso.

DEL PAGO: La Ley N 28693, Ley del Sistema Nacional de Tesoreria, sefiala:

a) A través del pago se extingue, en forma parcial o total, una obligacién y solo
procede siempre que esté debidamente formalizada como devengado y
registrado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector
Publico (SIAF - SP).

b) La Unidad Ejecutora o Entidad debe consignar el nimero de registro (SIAF-SP),
en la documentacion relacionada con la correspondiente obligacién contractual;
caso contrario no procede la entrega de bienes o la prestacion de servicios por
parte de. proveedor o contratista.

c) Esta prohibido el pago de obligaciones que no cumplan los requisitos prescritos.
en el presente articulo, aun cuando los bienes y/o los servicios, sean personales
0 no personales, cuenten con la conformidad respecto de su recepcion o
prestacion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

12.1. Las obras ejecutadas en afios anteriores, que no cuenten con la
documentacion sustentatoria técnica y financiera para poder definir el valor
de la liquidacién, podran liguidarse de oficio con el personal de la institucidn.
Asimismo, para las regularizaciones de liquidaciones de obras ejecutadas o de
oficio, se podré autorizar la contratacién de empresas especializadas y/o
profesionales competentes cuando resulte necesario.

12.2. Tratdndose de obras ejecutadas en los afios anteriores, la Entidad podrd
realizar la liquidacion agrupéndolas por paquetes de proyectos, en
concordancia con los principios de austeridad, eficiencia y operatividad
institucional.

12.3. En caso que existan obras, que, por su naturaleza o ejecucion, transciendan
de un periodo presupuestal, pueden ser liquidadas parcialmente. Para tal
efecto, se deberd programar las metas correspondientes a fin de determinar
la meta anual ejecutada y proceder al cierre del periodo presupuestal
respectivo. La liquidacion final de la obra considerard las liquidaciones
parciales practicadas para obtener un documento técnico integral.
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12.4. Cuando el area usuaria requiera el pronunciamiento de las dreas involucradas,
establecera un plazo de respuesta que permita cumplir con los plazos
\\i T fg,*,/ / normativos establecidos para que la liquidacion no quede consentida. En caso
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s obtener respuesta dentro del plazo otorgado, se enviard una '
comunicacion reiterativa concediendo un plazo adicional improrrogable no .
menor a tres (3) dias habiles. Si persiste la falta de pronunciamiento, se Il
considerard como no emitido y se continuard con el procedimiento de

liquidacion utilizando la informacion y documentacion disponible en el acervo
documentario, conforme a lo establecido en la presente directiva.

12.5. Los aspectos controvertidos o no previstos en la presente directiva seran
resueltos colegiadamente y bajo el principio de discrecionalidad por los
involucrados en el proceso de liquidacion de Proyectos de Inversidn Publica,
requiriendo informacion o informes a los 6rganos con competencias en la
materia, segln corresponda.

12.6. El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva
constituye falta de caracter disciplinario, sujeta a sancion administrativa
correspondiente y/o penal de ser el caso, en las instancias correspondientes.

12.7. Con el objeto de que el proceso de liquidacion de obras sea agil y oportuno,
se autoriza a que la Sub Gerencia de Liquidacién de Obras (SGLO), tramite de
manera directa ante las respectivas unidades orgénicas de la Municipalidad
todo requerimiento de informacion, documentacién que sea necesario para el
cumplimiento de sus fines.

12.8. Los responsables del procesamiento de liquidaciones estan facultados para
aplicar principios y criterios técnicos profesionales debidamente sustentados
que permitan suplir la carencia de documentacion necesaria para la liquidacion
de los contratos de ejecucion y supervision de obra de un proyecto de
inversion ejecutado, siempre que no comprometan la veracidad e integridad
del proceso.

12.9. Se debe prever bajo responsabilidad, las acciones necesarias para dar
cumplimiento a la liquidacion técnica y financiera, la misma que asegure el
cierre del proyecto segun la directiva del Invierte.pe y normativa vigente.

12.10.Se debera verificar obligatoriamente la informacion relacionada con las fases
de certificacién, compromiso, devengado y pagado, contenida en el Sistema
Integrado de Administracién Financiera (SIAF), a fin de garantizar la
concordancia entre la ejecucion fisica y financiera del proyecto.

12.11.Para la reconstruccion de informacion del proyecto se deberd coordinar con
las unidades organicas que participaron en el proceso de ejecucion, tales
como la oficina de tesoreria, subgerencia de ejecucion de inversiones, oficina
de abastecimiento y demas areas involucradas, las cuales mantienen en
custodia la documentacién técnica, administrativa y financiera generada
durante la ejecucién de la obra. Asimismo, se utilizardn los sistemas
informéticos institucionales como el Sistema Integrado de Administracién
Financiera (SIAF), el Sistema de Informacion de Obras PUblicas (INFOBRAS)
y otros aplicativos disponibles que permitan reconstruir la informacién técnica
y financiera del proyecto de inversion.
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ssente directiva deroga la DIRECTIVA QUE ESTABLECE LINEAMIENTOS
GENERALES EN LOS PROCESOS DE LIQUIDACION DE OBRAS EJECUTADAS
EN LAS MODALIDADES DE ADMINISTRACION DIRECTA Y POR CONTRATA
POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS Aprobada mediante
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 077-2024-MDSM-GM y entrard en
vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante Acto Resolutivo.
Serd publicada en la pagina web institucional y permanecera vigente hasta
que sea derogada, modificada o sustituida por una nueva disposicion.

DIAGRAMAS DE FLUJO

Diagrama 01: Liquidacion de Obra presentada por el Contratista.

Diagrama 02: Liquidacion de Obra presentada por la Supervision

Diagrama 03: Liquidacion de Obra presentada por la Entidad-Primera Fase
Diagrama 04: Liquidacion de Obra presentada por la Entidad-Segunda Fase (Proceso
2y 3)

Diagrama 05: Liquidacion de Obra por oficio (Proceso 1)

Diagrama 06: Liquidacion de Consultoria de Supervisién de obra ejecutada por el
Consultor

Diagrama 07: Liguidacion de Consultoria de Supervisién de Obra ejecutada por la
Entidad-Fase 01

Diagrama 08: Liquidacién de Consultoria de Supervisién de Obra ejecutada por la
Entidad-Fase 02

Diagrama 09: Liquidacién de Consultoria de Supervisién de Obra de oficio - Fase 01
Diagrama 10: Liquidacion de Consultoria de Supervision de Obra de oficio - Fase 02
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Diagrama 01: Liquidacion de Obra presentada por el Contratista. . b
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Diagrama 03: Liquidacion de Obra presentada por la Entidad-Primera Fase OF TN
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Diagrama 10: Liquidacion de Consultoria de Supervision de Obra de oficio - Fase 02
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