MUNICIPALIDAD DISTRITAL SAN MARCOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 O S—

DERECHO DE : TNSTANCIAS DE RESOLUGION]
‘ REQUISITOS Trammacion | CAUFICACION |o) 455 oaral micio peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formularlo/ AunaF";‘“:f"’“ RESOLVER IprocEpimEN e Lacoisbianai
i ; Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT en 8/ | mati fove Snbd a8 ¢ TO | Fr AR aeon: ora Apslacion
Orden | ; Ubicaclgn co |sapfsan| heples) | | | resoue no
3.-  GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
3.01 INSCRIPCION Y/O PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante| F.1000 % un(f)dia | Trémite | Gerenclade
JURADA DE IMPUESTO PREDIAL con cardcter de declaracion Jurada, precisando ubicacion del predio, habil, | documentario Ad:::;‘:::ﬁ'j‘“
(Compra, Transferencia u Otro) 2 Copia simple de documento que acredite la fitularidad © minuta, escritura
pUblica,asiento registral, 6 la posesion: otorgada por autoridad competente
Base Legal.- 1 0 que sustente la transferencia(*)
Ley 27972 (27.MAY.2003) Ad. 70° 3 [Presentacion de la declaracion jurada determinativa del impuesto, of
D.S. 156-2004-EF (15.NOV.2004) Art. 10° y 14° suscripcion de la Declaracion Jurada Mecanizada y de las demds que
D.S. 133-2013-EF (22.JUN.2013) Art. 21° y 88° Jeorrespondan, por parte del solicitante ¢ su representante.
4 {lndicacion en el escrito del dia de pago y el nGmero de la constancia de
pago por derecho de tramitacién, 0.602 | 2500

ADICIONAL (de ser el caso serd exigible):

5 {Copia simple del documento que acredita la representacién (vigencia del
pader, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
para obrar, segun sea el caso).

6 {Copia de Licencia de construccion o edificacion, declaratoria de fabrica o
edificacion, certificado de conformidad, memorias descriptivas, planos,
entre otros que identifiquen la existencia y caracteristicas de las
construcciones,

7 |indicaclon en la solicitud, la fecha y numero de la Resolucion que
reconoce la deduccion o inafectacion,

Notas:

a) La Administracién no puede negarse a recibir las declaraciones
presentadas por el contribuyente, menos aun alegando que exisle una
deuda pendiente [RTF N° 06922-7-2009, 17/07/08.)

b) Si un administrado considera que es sujeto pasivo del Impuesto Predial,
podra presentar la respectiva declaracion jurada, la cual quedard sujeta a
revision por parte de la Administracién, no pudiendo la Administracion
Tributaria negarse a la inscripcién y/o presentacidén de la declaracion
jurada, ni a recibir los pagos del impuesto que se pretendan efectuar.
[RTF N° 318-7-2008, 13/01/09.]

c) No existe obligacién del declarante que se considera contribuyente de
acreditar la propiedad del inmueble, razén por la cual la Administracion
Tributaria no podria negarse a recibir sus declaraciones juradas, ni
tampoco sus pagos, siendo que éstos no acreditan la propiedad ni
posesion del inmueble en cuestién. [RTF N° 00680-Q-2014, 30/01/14.)

d) No existe obligacién de presentar declaracion de transferencia en el caso
de la adquisicion de un predio por sucesion. Quien adquiere un inmueble
por suceslon estad obligado a presentar solo la declaracion anual

respectiva, a parlir del afo en que tenga la calidad de contribuyente. [RTF
N° 00827-7-2008, 22/01/08.}

e) En caso de determinarse la omision del pagc del impuest
a\pq@s correspondtenis -
P
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BERECHO BE . ; TNETANGIAS BE RESOLUCION
7 REQUISITOS TRAwITAGIoN | CAUFICACION gy az0 papal | L | AuTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO Formularlof Auto ";ﬁim " nﬁ(f‘?;‘:fai PROCEDIMIEN COE""P AER'iNT il m"
i { Nimero y Denominacién Cédigol | % UIT en 8/, | Mal jemmpimad habiles) i TO RESOLVER pea OIRT Apelactén
orden |~ Ubicacién co |sApisAN %) ; ;

f) *Requisitos para sustentar transferencias en inscripcion de predios;
1), Absorclén de sociedades : FICHA REGISTRAL (Ley General de
Socledades Art, 344*)
il). Anticipo de Legitima: ESCRITURA PUBLICA (C.C. Art, 831°)
i), Aporte de Capital: ESCRITURA PUBLICA FICHA REGISTRAL(Ley
General de Socledades Art. 23")
iv). Camblo de régimen patrimonial de la sociedad conyugal:
INSCRIPCION EN EL REGISTRO PERSONAL DE REGISTROS
PUBLICOS (C.C. Art. 319°%)
v). Cesion de Derschos: CONTRATO PRIVADO 6 MINUTA de Ceslon
(C.C. Art, 1207%)
vi), Compra Venta: MINUTA (C.C. An 948°%)
vii). Compra Venta con reserva de propiedad : MINUTA de compra
venta y documento que acredite el pago (C.C. Art. 1583°)
viii). Compra venta de bien futuro : MINUTA y documento que acredite
la existencla del( bien { C.C. Art. 1634°)
ix). Dacion en pago: MINUTA (C.C. Art, 1266°)
x). Declaratoria de Herederos: ESCRITURA PUBLICA 6 RESOLUCION
JUDICIAL |
xi). Donacion: ESCRITURA PUBLICA : (C.C. Art. 1625°)
xii). Division y Particion Convencional: DECLARATORIA DE
HEREDEROQS (C.C. Art. 853°)
xill). Fenecimiento del Régimen de Sociedad de Gananciales por
finalizacion del matrimonio: ACTA de defuncién, DECLARACION de
muerte presunta, INSCRIFCION en el registro personal de la senfencia
de invalidez del matrimonio, o divarcio
xiv). Pacto de retroventa: MINUTA DE COMPRA VENTA y documento
con que se resuelve el contrato
xv), Permuta : MINUTA (C.C. Art, 1603°)
xvi}. Remate Judicial: RESOLUCION JUDICIAL consentida y
ejecutorlada
xvif). Resolucién de Gontrato Convencional: RESOLUCION JUDICIAL o
CARTA NOTARIAL que da por resuelto el contrato en uso de una
clausula especifica del contrato que lo faculta (C.C, Arf 1371° y 1372°%)
xvlii), Sucesion: ACTA DE DEFUNCION (C.C Art. 860°)

3.02 DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA DEL IMPUESTO 1 {Solicitud o Formato debidamente flenada(o), suscrita(o) por el declarantej F.1000 X un (1)‘dia Tramite Gerencla de
PREDIAL con cardcter de declaracion jurada. habil. | documentario A“;’;‘i’;‘;‘;‘:":""
(dentro del plazo de presentacion referido a la declaracién de 2 |Copia del documento o documentos que acreditan la necesidad de
determinacién de la obligacion tributaria) " |sustitulr los datos contenidos en la declaracién jurada mecanizada o la
‘ declaracion jurada original del impuesto predial,
Base Legal.- ] 3 IPresentacion de la declaracion jurada determinativa del impuesto, o
D.S. 133-2013-EF (22.JUN.2013) numeral 88.2 Art, 88 y Art, 92 (c) suscripcion de la Declaracion Jurada Mecanizada y de las demas que

correspondan, por parte del solicitante o su representante.
ADICIONAL (de ser el caso sera exigible):
Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de

poder, o poder con firma cerlificada, o documer\w qua -acredite interés
7. para obrar, segunvsea el caso).
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3 3 DEREEHO DE ' | INSTANCIAS EE REBOEUC‘ON’
i i REQUISITOS TRAMITAGIon | CALIFICACION |0 500 paRal miciopeL | AUTORIDAD OE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO Formulario/ Auto] ValUsGkn| RESOLVER COMPETENT
i

H PROCEDIMIEN]
i - Pravia (en dias A EPARA | Reconsideract :

i Namero y Denominacién Gédigo/ | % UIT on 8/, | Mt e TQ Apelacién
| A Ubliacin co Lsaplean| Mébles) ? RESOLVER on
3.03 | DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DEL IMPUESTO | 1 [Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante| F.1000 X Cuarentay |  Trémile Gerenclade | Noapica | No apilca

PREDIAL ~ con caracter de declaracion jurada. : d?""cl: ;gls) dooumentarie M?fm‘m‘;“"‘

a

(vencido el plazo de presentacion referido a la declaracién de 2 |Copia del documento o documentos que acreditan un supuesto de g = :
determinaclion de la obligacion tributaria y dentro del plazo de rectificacion o varacién de la base imponible del impuesto predial.

prescripcion) 3 IPresentacion de la declaracién jurada determinativa del impuesto, o
suscripcion de fa Declaracion Jurada Mecanizada y de las demés que
Base Legal.- correspondan, por parte del soliciante o su representante,

D.S. 133-2013-EF (22.JUN.2013) numeral 88.2 Art. 88 y Art. 82 (c) | 4 |Pagos de derechos, segin:

- Por incremento de base imponible, Gratuito
Tener en cuenta: ; - Por disminucion de base imponible. 0.602 | 2800
Si se disminuye la base Imponible del Impuesto: Se recbe la ADICIONAL (de ser el caso serd exigible):
solicitud del declarante, y se deriva al area de Fiscalizacion. Elf 5
Pprooedlmlemo tlene un plaza de verificacion de (45) dias hablles,
cuyo vencimiento sin informe final, determina la aceptacion de la
reciificacion. g

b
3
£

Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
para obrar, segin sea el caso).

Nota: i

a) La declaracion reclificatoria surtird efecto con su presentacion siempre
que determine igual o mayor obligacion. En caso contrario, surtira efectos
si dentro de un plazo de cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes a su
presentacion la Administracién Tributaria no emitiera pronunclamiento
sobre la veracidad y exactitud de los datos contenidos en ella, sin perjuicio|
de la facultad de la Administracién Tributaria de efectuar la verificacion o
fiscalizacian posterior,

3.04 BAJA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE 1 |Solicitud o Formate debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante} F.1000 X un (1) dia Tramite Gerencla de
(Descargo de Predio, por ex propietario) con caracter de declaracion jurada. habil. documentario Au:s‘v;i::;:zmn
2 |Copia del documento que acredita la transferencia total de propiedad.

- 3 |Suscripcion de la declaracion jurada mecanizada de transferencia por
D.8. 156-2004-EF (15.NOV.2004) Art. 10° y 14° parte del solicitante o su representante.
4 }Indicacién en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de
pago por derecho de tramitacién, 0.602 | 2800
ADICIONAL (de ser el caso seré exigible):
5 {Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
para obrar, seglin sea el caso).

.

Nota:

a) Inconsistencias: Si se presentara algln conflicto, diferencia, incongruencla
o inexactltud entre el documento de transferencia y la informacion de las
declaraciones prediales, el contribuyente deberd solicitar antes de este
procedimiento, una inspeccidn predial, salvo que pueda acreditar o
subsanar documentalmente el conflicto, diferencia, incongruencia of
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| REGUIBITOS : ?mgi CALIFICACION | 76 paRa miciopeL | AUTORIDAD IN% iﬁﬁm i
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ! Formularlof Au!amv;::ﬁén RT::;::R.PIQOC.EDIM&N °°EM:E;§"T ol
vk ‘7 ; Nimero y Denominacién ui?;b:?o{n % UIT en S/, rr;ﬂ -;;;-s-;: héblles) | TO | RESOLVER 8 ; Apaidgiglcipn
3.05 | BENEFICIO TRIBUTARIO - DEDUCCION DE 50 U.LT. DE LA | A Requisitos Generales X | cuarentay Tramite, Gerenclads | No aplica FribuREBLNI
BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA 1 1Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante] F.3000 clneo (45) /] dooumentano [Agministracin Fiscaflsca
PENSIONISTA O ADULTO MAYOR -PROPIETARIO. con carécter de declaracion jurada, precisanda edad dian hatilas TR
2 |Copia simple de documento gue acredite la tinica propledad .
Base Legal.- ; 3 |Declaracion jurada de propiedad de predio tnico a nivel nacional a
D.5. 1656-2004-EF (15.NOV.2004) Art, 18° nombre propio o de la sociedad conyugal destinado a vivienda de los
D.8. 133-2013-EF (22.JUN.2013) Norma VIi literal ¢) mismos , y de no percibir ingresos brutos mensuales o de la pension que
Ley N° 30490 (21.JUL.2016) Primera Disposicién Complementaria reciben, superiores a una UIT vigente.
Modificatoria. 4 [indicacién en el escrito del dia de pago y el aimero de la constancla de

D.S. 401-2018-EF (31.DIC.2016), Art. 2°y 3° pago por derecho de tramitacion, 0.602
B Requisitos Especificos (para pensionistas)
5 |Copla de la (iltima boleta de pago del pensionista.
6 [Copia de la resolucion de otorgamiento de la pensién o ceriflcado o
~ |eonstancia que acredite tener calidad de pensionista,

G Adiclonales (de ser ol caso serd exigible):
5 |Copia simple det documento que acredita la representacion (poder con

firma certificada, o documento que acredite Interés para obrar, segin sea
el caso).

o &

o
ey
Ut
1

8 lindicacion en la solicitud, la fecha y numero de Licencla de
Funcionamiento municipal vigente, en caso de uso comercial.

7 |Tratandose de regimenes de copropledad o sucesion indivisa, debera
presentarse copla del documento que acredite el porcentaje de derechos y|
acclones que corresponde al pensionista, o de la partida registral del bien
o de la suceslén Intestada,

Notas:

a) Corresponde a fa Municipalidad desvirtuar fundadamente el cumplimiento
de los requisitos para gozar del beneficio del Impuesto Predial a favor del
administrado (predios inscritos en registros publicos, 6 que un solo predio
se encuentre constituldo por 02 unidades Inmobiliarias) y NO asumir su
incumplimiento.

"NO podré sustentarse (nicamente en la verificacién realizada en los
sistemas informaticos municipales que conlienen la base de datos del
distrito, por cuanto esta informacion no se sustenta en documentacién que
acrediten la propledad de un segundo predio. [RTF N° 01586-7-2014,
05/02/14]y [RTF N°® 01586-7-2014, 05/02/14)

b) El solo hecho que los predios dedicados a casa habitacion, azotea,
escaleras y cochera se encuentren registrados de manera independiente,
no Implica que el recurrente incumpla el requisito de Gnica propiedad.
[RTF N° 2534.7-2011, 18/02/11.]

¢} El beneficlo tributario no es aplicable desde la fecha de presentacién de la
solicitud, sino desde que el contribuyente cumple con los requisitos del
supuesto de la norma. [RTF N° 00442-7-2008, 15/01/08.]

d) No constituye un requisito para la aplicacion el beneficid de geduccion de

50 UIT de la base imponible del lmpuestoJ,P?pdla) B lfcitarse la
ovacion. [RTF N° 0382)8‘«7'2003, 22/01/08. L} i

90
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: . BEREGHO DE ; TNGTANCIAS DE REBBLUCION]
' REQUIslIOR TRAMITACION | CALIFICAGION fo) 1oy prc INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECUBEOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO { Formutarto! S I"E"v;tuazén RESO;.{VER% PROCEDIMIEN coweﬁm : o
| ' Namero y Denaminacion cedigol | % UT| enss |manjtievia f (endias 10 | EPA econsideracl | 4 cucatin
i | Ublcactén | co {SAP|SAN hiblles) ; RESOLVER on
3.06 | COMPENSACION POR PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO 1 |Solicitud © Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante| F.1000 X | cuarentay . Tlﬁmh:@ . Aee;*a‘::;m ;: No aplica F:‘MM;?
(Sélo podra sollcitarse la Compensacién respecto de los montos con cardcler de declaracion jurada, con Indicacion expresa de cince (48) | documaniatlo | Administracidn :
. | dias hablles Tributarla
pagados indebidamente o en exceso cuya acclon de compensaclén, indicando el perlodo, tributo y monto que se consideral
compensacion correspondan a perlodos no prescritos). pagado en forma lxidebida 0 en exceso, ast como precisando el periodo v
tributo al cual se dirige dicho monto.
{Base Legal - 2 |Copla legible de documentos que sustenten que el pago es indebido o en i
Constitucion Politica del Perd; inciso 20 del articulo 2°. EXCEB0. i I
D.8. 133-2013-EF (22,JUN.2013) num. 3 del Art. 40°; Art. 43° ADICIONAL {de ser ef caso sera exigible): |

3 |Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés|
Ipara obrar, segin sea el caso).

4 Jindicacion en el escrito del dia de pago y el numero de la constancia de l?’:'i’i
pago por derecho de tramitacion. 1.084 | 4500
Nota:

a) La accion para solicitar la ®tnpensacién prescribe a los cuatro (4) afios

3.07 DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO 1 F.1000 X | cuarentay Trémite Gerencla de Gerente Tl
Solicitud o Farmato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante cinco (45) | d tarl i A 16 ikt
(Sélo podra solicitarse la Devolucion respecto de los montos con caracter de declaracion jurada, con indicacion expresa de devolucion, dias habiles Tributarla Tributaria
pagados indebidamente o en exceso cuya acclon de devolucion no indicando el periodo, tributo y monto que se considera pagado en formal
haya prescrito). Indebida o en exceso. Deberd expresarse ¢ fundamento de porqué se

considera el pago como indebldo o en exceso,
~ La accién para solicitar la devoluclon prescribe a los cuatro (4)

afios 2 |Copia legible de documentos que sustenten que el pago es indebldo o en
excesn,
Base Legal - 3 }Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de
Constitucién Politica del Perd; inciso 20 del articulo 2°, pago por derecho de tramitacion. 1.084 | 4500
D.8. 133-2013-EF (22,JUN.2013) Art. 39°, 43° y lit. b) Art. 92° 4 [Copla simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
Resoluclén de Tribunal Fiscal N* 10710-1-2008 poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
Resolucion de Tribunal Fiscal N° 08743-7-2008 para obrar, segun sea el caso).
Nota:

a) El derecho a la devolucién de pagos indebidos o en exceso, en el caso de
personas naturales, Incluye a los herederos y causahabientes del deudor;
tributario quienes podran solicitarlo en los términos legales establecidos.,

b) Si producto de la verificacidn o fiscalizacion efectuada, se encontraran
omisiones en ofros tributos o infracciones, la deuda tributaria que se
genere por dichos conceptos podrd ser compensada con el pago en
exceso, indebido, saldo a favor u ofro concepto similar cuya davolucién se
solicita,

//"’“*-\ c) En caso de NO resolverse en el plazo de (45)-dias;habiles , se podra
w0 Dig e

interponer recurso de reclamacion dando popdenedada’sd solicitud, e
o N == P i AleErant
o\ W NG LS Ny ety i) o
3 Fa f 3 heanmmtnine
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i DERECHO BE Y INSTA

; REQUISITOS TaTacios | CALIFIGACION |0 o oo eooh | AUToRERD e
Formulario/ Auwrgv;““?w“ RESO:‘:ER proCEDIMEN| COMPETENT ’ .

i Namero y Denominacién codige/ | % UIT en gl | man ptrevia_| {an dias To | E PARA econsideraci
§

! Ubloacion oo |sap|san| Dévles) - | BESOLVER o

3.08 INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 1 Solicitud o Formata debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante | F,1000 X | cuarentay Tramite. Garencia de Gerente e
(establacidos por ley de tributacién municipal) con caracter de declaracién jurada, sefialando uso del predio d‘;;fzﬂ’: ;;25 A Vi s A T’mm‘ Fiasa!

2 {Copia del documento que acredite titularidad.

Base Legal.- 3 {Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de

Ley 27972(27.MAY.2003) Art. 70° pago por derecho de tramitacion.

D.8. 156-2004-EF(15.NOV.2004) Art 17° ADICIONALES (De acuerdo al tipo de organizacion): o

4 |i). Socledades de Beneficencias: Declaracion jurada que sefala que la ﬁ?i, V¢

talidad del predio no produce rentas y se encuentra dedicada a fines

especificos.

ii). Entidades Religiosas (Catdlicas): Copia de la certificacion emitida por

el obispado que la reconoce como una comunidad o jurisdiccion

integrante de la Iglesia Catdlica.

ifl). Entidades Religlosas (No Catdlicas): Constancia de Inscripcién en el

Registro Nacional de Confesiones distintas a la Catolica de Ministerio de

Justicia {

iv)., Centros educativos y universidades: Copla de la certificacion expedida

por el Ministerio de Educacion.

v). Organizaciones Politicas: Constancla original expedida por el Jurado

Nacional de Elecciones que lo acredita como organizacion politica

vi). Organizacion de Personas con discapacidad: Resolucion expedida

por el CONADIS que lo reconoce como organizacion de personas con

discapacidad.

vil). Sindicatos: Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que lo

acredita como organizacion sindical

viii). Predios declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacién: Resolucion del INC,

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1.084 jj.DO

3.08 PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante] F.1000 X | cuarentay Trémite Gerenciade | No aplica Rl

(La prescripcién sélo puede ser declarada & pedido del deudor con cardcter de declaracion Jurada, debidamente llenada, con nombre, clnco (45) | documentatio | Adminlstracion Filtns!
ributario). direccion procesal, codigo del predio, ejercicios y conceptos que se dias habiles Tt

considera prescrito, y que no se encuentren interrupidos por alguna acclon

8 P de la Administracion.

Constituclon Politica del Per(; Inciso 20 del articulo 2°, 2 lindicacién en el escrito del dia de pago y el numero de la censtancia de

D.S. 133-2013-EF (22.JUN.2013) Art. 43, 44, 47, 162 y lit.0) Art. 92. pago por derecho de tramitacion.

ADICIONAL (de ser el caso sera exigible):

3 [Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de

poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
para obrar, segln sea el caso).

i

1.084

Nota:
a) La accion de la Administracion Tributaria para delerminar fa obligacion
tributaria, asl como la accidn para exigir su pago y aplicar sanciones |
prescribe a los cuatro (4) aflos, y a los seis (6) aflos para quienes no|
hayan presentado la declaracion respecliva,

|

i+ 13400 2w,
7! | pago voluntario de la obligacion prescritas o it "dereci:[)\o’ a-‘?olicitar la
i Lo s P Y

- Ag\olucion de lo pagady. ;- i

2\
foa!
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Pégina 7 de Administracidn Tributarla

D.S. 133-2013-EF (22.JUN.2013) Arts. 135°, 136° y 137°.

totalldad de la deuda, actualizada hasta la fecha en que realice el pago.(a
excepcion de lo establecido Art.119.3° inciso a) del TUO del Coddigo
Tributario,

3 |Plazo (computados desde el dia siguiente habil de notificado):

a) Para Resoluciones de Determinacion; de Multa; resoluciones que
resuelven solicitudes de devolucién, o que determinan la pérdida de
fraccionamiento general o particular y los actos con relacién directa con Ia|
determinacién de la deuda tributaria; estas se presentaran en el término
improrrogable de 20 (veinte) dias habiles,

b) Para Resolucién Ficta denegatoria de devolucién podra interponerse
vencido el plazo de (45) dias (segundo parrafo Art 163°).

c) De interponer reclamacion contra resoluciones de determinacién y de
Multa vencido el plazo, se debe acreditar el pago de la totalidad de la
deuda reclamada,actualizada hasta la fecha de pago o presentar cara
fianza, con una vigencia de 9 (nueve) meses; renovables.

ADICIONAL (de ser el caso sera exigible):

4 |Ofrecer los medios probatorios que sustenten los hechos invocados en el
recurso.

5 |Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
para obrar, seg(n sea el caso),

Notas:

a) Puede ser objeto de reclamacion la Resolucion de Determinacion, la
Orden de Pago y la Resolucion de Multa,
También son reclamables la resolucion ficta sobre recursos no
contenciosos y las resoluciones que establezcan sanciones de comiso de
bienes, internamiento temporal de vehiculos y clerre temporal de
establecimiento u oficina de profesionales independientes, asi como las
resoluciones que las sustituyan y los actos que tengan relacién directa con
la determinacién de la deuda Tributarla. Asimismo, seran reclamables, las
resoluciones que resuelvan las solicitudes de devolucién y aquélias que
determinan la pérdida del fraccionamiento de caracter general o particular,

b) Apelacién de Puro Derecho (Art. 151° D.S. 133-2013-EF).- Podra
interponerse recurso de apelacion ante el Tribunal Fiscal dentro del plazo
de veinte (20) dias habiles siguientes a la notificacién de los actos de la

Ndmimstractén cuando la Impugnaclon sea de puro derecho;- -ag_siendo

/s e{esano mlerponer WCU“jC'Bn anle instancias pre)aas\b \1! p .

exceso.

DERECHO DE INSTANCIAS DE REBOLUCION
REQUISITGS ramitacion | CAUFICACION |5 450 paRa iicio peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Autorg“;'“‘f‘a" RESO;XER PROCEDIMIEN cog:::m Rnconebiomdt
) Nimaro y Denorminacion codigol | % UIT | ensi | mati oo S‘nblk o 19 | | neantyen ec o‘ eractl Apetacion
Orden : ! Ubicacién oo |sAP|sAN s) | n
3,10 RECLAMACION TRIBUTARIA 1 |Escrito fundamentado y suscrito por el solicitante. Gratuito X Trémite | Gerenciade | No Aplica Tribunal
. . d tarlo | Administ Flscal
(Puede ser objeto de reclamacion la Resolucién de Determinacion,| 2 |Pago Previo de la deuda: acumgntatis .';:,::‘;:ﬂé" faca
la Orden de Pago y la Resolucién de Multa). Para Resoluclones de Determinacion y de Multa; El reclamante debe
acreditar el abono de la parte de la deuda NO reclamada actualizada
Base Legal.- hasta la fecha en que realice el pago. 09 meses | - Resolucién de reclamaciones
Constitucion Politica del Pert; inciso 20 del articulo 2°. Para QOrden de PagoEl reclamante debe acreditar el pago previo de la 02 meses

-Para reclamaclones respecto a la denegatoria
tacita de: solicitudes de pagos indebidos o en

(*) Plazos contados a partir de la fecha de presentacién del
Recurso de Reclamacion;
(Articulo 142° del Decreto Supremo N° 133-2013 -EF)

Incluide el plazo probatorio.
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DERECHO DE : NSTANGIAS DE RESOLUCION,
L Travizacion | CALIFICAGION by ppn papal oo | auToriaD OE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO : i Formulario/ , Amo'a":‘“‘:"“ RESOVER IpRoCEDIMIEN cog::;im :
| | MNumero y Denominaclén codige! | % UIT| ensl | mat ptiSVR (eadias: ), T0 . | Apelecién
§ i Ublcacion o |sap|san] hebles) | ! | RESOLVER on
3.11 | ACTUALIZACION DE DATOS NO VINCULADOS A LA BASE 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) par el declarante] F.1000 |Gratuito X Ehel dia MOf‘%c:r;n d; Ag:;o?;‘m u;
" ministracion nistracion
IMPONIBLE DE TRIBUTOS con caracter de declaracion jurada, e il
2 |Copia del documento vinculado al dalo o datos que pretenden
Base Legal.- modificarse.
D.S. 166-2004-EF (15.NOV.2004) Art. 10°y 14° ADICIONAL. (de ser el caso sera exigible):
3 {Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
¥ poder, o poder con firma cerlificada, o documento que acredite interés
para obrar, segin sea el caso).
3.12 CONSTANCIAS TRIBUTARIAS Y OTRAS 1 |Solicitud Verbal. X un (1) dia i 0“0‘“1& 4°é Aﬁefaﬂm d;;
2_|Exhibir el recibo de pago por derecho de tramitacion. 0.848 | 35.20 habil. dm: :.\:g n dﬁ:‘f,‘;:; n
Base Legal.- ADICIONAL (de ser el caso seré exigible): ?§ L2
D.S, 133-2013-EF (22.JUN.2013) Art. 92, 3 [Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
D.S., 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral poder, o poder con firma cerliticads, o documento que acredite interés
32.4°, Arl. 118° y 168°. para obrar, segun sea el caso).
3.3 EMISION DUPLICADO DE HR, PU , PR 1 |Solicitud de atencion verbal o escrita ) X Eneldia | Oficihade | Gerencla de
2 [Pagos de derechos, segtn: 'f{big} Admipistracién | Administracién
i B o Tributaria Tributarta
Base Legal - ' - Pago derecho de tramitacién 0.193 | _8.66°
D.S. 133-2013-EF(22.JUN.2013) Art 88 y Art.92 (K) - Pago de formato 'par periodo solicitado 0024 | 180"
Ley N* 27444 -(11.ABR.2001) Art. 107° i Lt
3.14 FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 1 |Solicitud o Formaloy debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante | F.1000 |Gratuito X en el dia Tramite | Gerencia de
con caracter de declaracion jurada. dogumentaria “";’2’;‘::;‘:‘:“5"
Base Legal.- 2 |No registrar otros fraccionamientos de la misma naturaleza respecto de
D.8. 133-2013-EF(22.JUN.2013) Art. 36" y literal n) Art. 92° los cuales haya operado la pérdida por falta de pago.
3_|Cancelar la primera cuota de la deuda a fraccionarse.
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:
4 [Formalizar garantias, a satisfaccion de la entidad
5 |Copia de la resolucidn que aprueba el desistimiento del recurso
impugnatorio interpuesto emitido por la autoridad competente
8 [Copla simple del documento que acredita la representacién (vigencia de
poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés
para obrar, segin sea el caso),
| i
lN.QIA.&.EA....EL.Q&DAQAMQ._ | g |
<2~ - Pago en efectivo en caja de fa en!ldad : - Equivalencia (1) Una Unidad Impositiva Tributarla (U.LT). = $/. 4,150.00 : ;
: a) “ Las so!iclsudes deben cumpir con los ngy_lgm:_g_ggp_rgg_emg_gm establecidos en el amculo 122° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, aprabado por Decreto Supremo N° 006-201 7TJUS (20.Mar.2017)
l
~ Exhlblr or%glnal del documento de Identidad (DNI, Carné de extranjeria, u otro similar), del soucxtante o de su representante, segin sea el caso. ! E
c) - En cascs de Incumplimiento de requisitos establecidos en el TUPA, debidamente observada y emplazada por la municipalidad al solicitante; este debe realizar la §ng§anaclo n en un plazo m&ximo de dos (2) u héblles; transcurrido el plazo sin que|
s L ;.xocurre 'la subsanacion, la entidad considera como Wlﬁda la solicitud o formulario y la devueﬂve con sus recaodos cuando eﬂ |
oW TR,
2 7N / ADAD /0N
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Pagina 1 de Ejecutaria Coactiva
DEREGHO DE e INSTANGIAS DE RESOLUCION]
v ‘ REQUISTOS TRaMITACION | CALIFICACION Lo 276 pARA nicio peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO j Formuariol| Auto EV;:“"‘?F Rfsnog‘f’f PROCEDIMEN] SO e | dera
i Nimero y Denominacion Codigo/ % UIT en S/, mati b he . m' H ; T0 ¢ SOLVER sconaxlersic Apetacion
Orden | { Ubicacién o |sap|san] hebles) | ' RESOLVE on
4,  EJECUTORIA COACTIVA
4,01 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD 1 |Escrito fundamentado, suscrito por el soficitante 0 su representante, X ocho(8) diss| Tramite | Ejecutorla Ejecutor Tribunat
expresando la causal de procedencia de su pedido, dirigido al Ejecutor ‘;:"Z“::;a dacumentanio] iCoactiva | “Coactivo Fiscal
Base Legal.- Coaclivo, en cualguier momento antes que se inicie el remate del bien. Obligaciones £l recurso
- Para Obligaciones NO Tributarias: 2 |Exhibir original del documento de identidad (DN, Carné de extranjeria, ul No_ sé_lﬂ para
Ley N° 26979(23.SEP.1998) Art. 20° otro similar), del solicilante o de su representante, segin sea el caso. Tributarias, Obligacione
como para s Tributarias
D.S. 018-2008-JUS (06.DIC.2008) Art. 20° 3 |Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de Obligaciones se puede
poder, o poder con firma certificada, 0 documento que acredite interés Tiibutarias interponer
- Para Obligaciones Tributarias: para obrar). Ioie:i::godé)
Ley N° 26979(23.SEP.1998) Art. 36° 4 IDocumento privado de fecha cierta, documento pablico u otro documento ' dias habiles
D.S. 018-2008-JUS (06.DIC.2008) Art. 36° que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse siguientes a
trabado la medida cautelar la
notificacion
5 lindicacion en el escrito del dia de pago y el numero de la constancia de 1.263 | 5340 dela
pago por derecho de tramitacion, ey, resolucion,
s ' emitida por
Nota: el Ejecutor
a) La resolucion dictada por el Ejecutor respecto a las Obligaciones NO
Tributarias, agota la via administrativa
b} La resolucién emitida por e! Tribunal Fiscal respecto a las Obligaciones
Tributarias, agota la via administrativa,
c) Las partes pueden contradecir la resolucion ante el Poder Judicial.
4.02 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA 1 |Escrito con petitorio concreto suscrito por et solicitante o representantre, X ocho(8) dias] ~Tramile Ejecutoria Ejecutor Tribunal
COACTIVA sefialando la causal de suspensién del procedimiento o acto gil:;;fc'i;’:: documentario}  Coactiva Cenciive Fiseal
administrativo que contiene la obligacion exigible y datos del expediente! NO
Base Legal.- coactivo Tributarias
- Para Obligaciones NO Tributarias: 2 |Exhibir original del documento de identidad (DNI, Camé de extranjeria, u
Ley N° 26979(23.SEP.1998) Art. 16° otro similar), del solicitante o de su representante, segin sea el caso,
D.S. 018-2008-JUS (06.DIC.2008) Art. 16° 3 |Copia simple del documento que acredita la representacion (vigencia de
poder, o poder con firma certificada, o documento que acredite interés, quince(15)
- Para Obligaciones Tributarias: para obrar). d‘aspr::"es'
Ley N° 26979(23.SEP.1998) Art. 31° 4 |adjuntar las puebas correspondientes que fundamenten alguna de las Obligaciones|
D.S. 018-2008-JUS (06.D1C.2008) Art. 31° causales de suspension previstas en los articulos 16° y 31° del D.S. 018- $22 Tributatias
Ley N° 28892 (15.0CT.2006) Art. 1° 2008-JUS. Y modificatorias, sefialados en la base legal def procedimiento
5 lindicacian en el escrito del dia de pago y el numero de la constancia de; 1.263 | 5230
pago por derecho de tramitacion.
NOTAS PARA EL CXUDADANO = i ; ) i i S
s Pago en'efectwo en caja de 1a enhdad :. - Equivalencia (1 ) Una Unidad tmpositiva Tributaria (U.LT). = $/. 4,150.00 ¢ : t ! 3 e
a) - Las soncltudes deben cumplircon los requisitos de presentacion establecidos en el articulo 122° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supramo N° 006-2017-. JUS (20.Mar.2017) ,
'b) -En casos dei ncgmg:mlento de requisitos establecidos en el TUPA, debidamente observada y emplazada por la municipalidad al soficitante; este debe realizar la subsanacion en un plazo maximo de dos m dias habﬂes transcurrido el p1azo sln que
ocurra ia subsanauén E] entndad considera como no presentada la solicitud o formulario y la devuelve con sus recaudos cuando el interesado se apersone a reclamarles, reembo‘séndole el monto de lub derechos de !ramnactén que hubles abonado
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